Ministerie van Binnenlandse Zaken en
Koninkrijksrelaties

Toepassingskader optimaal Woo-proces
Deze bijlage hoort bij de procesbeschrijving van het optimaal Woo-proces.
Dit toepassingskader beschrijft welke bestuursorganen gebruik moeten maken van het optimaal Woo-
proces als basis voor de afhandeling van Woo-verzoeken.
1. Wie moet gebruik maken van het optimaal Woo-proces (reikwijdte)?

Het optimaal Woo-proces moet worden geimplementeerd door de Rijksoverheid (in navolging van de
Kabinetsreactie op de Woo-invoeringstoets). Voor de Rijksoverheid geldt daarbij het uitgangsprincipe van
pas toe of leg uit. Dit wordt in de volgende sectie toegelicht.

Medeoverheden kunnen dit proces vrijwillig toepassen. Het product is ontworpen om voor alle
overheidsorganisaties bruikbaar te zijn.

2. Toelichting op 'pas toe en leg uit’

Het uitgangsprincipe van pas toe of leg uit betekent dat de procesbeschrijving van het optimaal Woo-
proces als basis geldt voor de afhandeling van Woo-verzoeken door de Rijksoverheid. Onder pas toe of leg
uit kan er enkel gemotiveerd worden afgeweken van de procesbeschrijving. Er is daarbinnen ruimte voor
flexibiliteit en maatwerk: dit kan noodzakelijk zijn omdat de goede afhandeling van Woo-verzoeken
afhankelijk is van de complexiteit en omvang van het verzoek, de informatiebehoefte van de verzoeker, of
de grootte en inrichting van het bestuursorgaan.

In de praktijk vraagt pas toe of leg uit van de Rijksoverheid om te motiveren waarom bepaalde keuzes in
de afhandeling van Woo-verzoeken worden gemaakt. Er wordt daarbij uitgegaan van de procesbeschrijving
van het optimaal Woo-proces als basis, waarbij afwijkingen of uitzonderingen door het bestuursorgaan
worden onderbouwd. [DISCLAIMER voor de conceptversie: Er wordt beoogd de rapportage onder pas toe
of leg uit over het optimaal Woo-proces via de openbaarheidsparagrafen in de Rijksbegrotingsvoorschriften
te implementeren. Onderdelen van de openbaarheidsparagraaf bieden hier al mogelijkheid voor.
Uitgangspunt is dat de additionele uitvoeringslast voor bestuursorganen om te voldoen aan het optimaal
Woo-proces zoveel mogelijk wordt beperkt door aan te sluiten bij bestaande rapportages.]
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