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Toelichting: in dit document worden de taken van de archivaris in de nieuwe wet- en regelgeving
inzichtelijk gemaakt, alsook wordt voorgesteld hoe deze taken onder te verdelen en te vertalen naar
processen (in bijvoorbeeld een informatiebeheersysteem).
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X - Toezicht- en beheerprocessen in overzicht

1 Wet- en regelgeving: Archiefwet 2026, Staatsblad 2026, 149 | Overheid.nl > Officiéle bekendmakingen;
Archiefbesluit 2026 (concept), https://wetgevingskalender.overheid.nl/Regeling/WGK010729; Archiefregeling
2026 (concept), https://technical-regulation-information-system.ec.europa.eu/nl/notification/27387 en; lokale
regelgeving: Actualisering Model Archiefverordening 2017 en aanhangende modellen i.v.m. de Aanpassingswet
Wet normalisering rechtspositie _ambtenaren | VNG (model-Archiefverordening, model-Beheerregeling
informatiebeheer en model-Aanwijzings- en benoemingsbesluiten informatiebeheer).
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A —TOEZICHT BEHEER NIET-OVERGEBRACHTE DOCUMENTEN

1) UITVOEREN TOEZICHT

a) Toezicht decentrale overheden (belast met toezicht; periodieke verslaglegging ten minste
tweejaarlijks) (toezichttaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 10.4 Toezicht decentrale overheden

b) Toezicht gemeenschappelijke regelingen (belast met toezicht; periodieke verslaglegging ten
minste tweejaarlijks) (toezichttaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 10.5 Toezicht gemeenschappelijke regelingen (zie ook: Archiefwet
2026, artikel 2.6 Verantwoordelijkheid na overbrenging)

c) Toezicht op verzoek of eigen initiatief op beheer niet-overgebrachte en overgebrachte
documenten (toezichttaak archivaris)
Grondslag:
e Lokale regelgeving: Archiefverordening, artikel 2 lid 3 (en indirect: Archiefwet 2026, artikel
10.4 Toezicht decentrale overheden en artikel 10.5 Toezicht gemeenschappelijke
regelingen)

=> PROCESSEN voor wat betreft taken a), b) en c):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Toezicht
- 01. Uitvoeren toezicht periodiek
02. Uitvoeren toezicht incidenteel

2) BELEIDS- EN KADERSTELLENDE TAKEN VOOR WAT BETREFT UITVOEREN TOEZICHT

d) Ontwikkelen en evalueren van beleid, procedures en methoden, alsmede research in dit kader
(beleidstaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 10.4 Toezicht decentrale overheden en artikel 10.5 Toezicht
gemeenschappelijke regelingen

=> PROCESSEN voor wat betreft taak d):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Toezicht
03. Op- en (laten) vaststellen toezichtbeleid
04. Evalueren toezichtbeleid

en

- Beleid (RHC)
- NADER TE BEPALEN
NADER TE BEPALEN



- NADER TE BEPALEN

3) UITVOEREN WETTELIJKE ADVIESTAKEN

e) Vervanging (adviestaak archivaris)
Grondslag:

Archiefwet 2026, artikel 4.3 Vervanging
Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 2.3 Vervanging van analoge documenten
Archiefregeling 2026 (concept), artikel 3.1 Eisen procesbeschrijving vervanging

=> PROCES voor wat betreft taak e):

Toezicht-en-Beheer
Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Advies en goedkeuring

05. Advies vervanging

f) Vervreemding (betrekken archivaris)
Grondslag:

Archiefwet 2026, artikel 4.4 Vervreemding
Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 4.3 Vervreemding

=> PROCES voor wat betreft taak f):

- Toezicht-en-Beheer

-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Advies en goedkeuring

e 06. Advies vervreemding

g) Selectiebesluiten (betrekken archivaris)
Grondslag:

Archiefwet 2026, artikel 5.1 Selectiebesluiten
Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 3.5 Betrokken deskundigen

h) Afwijking selectiebesluit (betrekken archivaris)
Grondslag:

Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 3.9 Afwijking in de toepassing van het selectiebesluit,
artikel 3.10 Procedure bij afwijking van selectiebesluit, artikel 3.11 Gezamenlijke
selectiebesluiten, artikel 3.12 Groepsselectiebesluiten voor privaatrechtelijke
verantwoordelijke overheidsorganen en artikel 3.13 Afwijkingen bij
groepsselectiebesluiten en gezamenlijke selectiebesluiten

=> PROCESSEN voor wat betreft taken g) en h):

- Toezicht-en-Beheer

-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
-—- Advies en goedkeuring

-—-- 07. Advies waardering en selectie



i) Afwijking overbrengingstermijn (adviestaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 5.5 Afwijking overbrengingstermijn [voor wat betreft opschorting
overbrenging]
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 5.2 Opschorting overbrenging

=> PROCES voor wat betreft taak i):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Advies en goedkeuring
- 08. Advies opschorting overbrenging

j) Ontheffing overbrengingsverplichting (adviestaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 5.6 Ontheffing overbrengingsverplichting
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 5.3 Ontheffing overbrenging

=> PROCES voor wat betreft taak j):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Advies en goedkeuring
- 09. Advies ontheffing overbrengingsverplichting

k) Besluit beperking openbaarheid (adviestaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 7.3 Advisering en motivering besluit beperking openbaarheid (zie
ook: Archiefwet 2026, artikel 7.2 Openbaarheidsbeperking)

=> PROCES voor wat betreft taak k):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
- Advies en goedkeuring
- 10. Advies besluit beperking openbaarheid

4) UITVOEREN (ADVIES)TAKEN ANDERS OF AANVULLEND OP 3); OP BASIS VAN LOKALE
REGELGEVING

I) Vernietiging (taak archivaris afhankelijk van lokale regelgeving)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 5.3 Vernietiging
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 4.1 Vernietiging
e Archiefregeling 2026 (concept), artikel 4.1 Eisen procesbeschrijving vernietiging
e Lokale regelgeving: Beheerregeling informatiebeheer, artikel 2 lid 2 en; Procesbeschrijving

=> PROCES voor wat betreft taak |):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
- Advies en goedkeuring
-—-- 11. Afhandelen verzoek goedkeuring vernietiging



m) Adviseren over overige zaken die in lokale regelgeving zijn bepaald, bijvoorbeeld: overdracht
documenten aan andere beheerder; migratie en conversie; aanschaf en/of (her)inrichting
beheersysteem en; keuze, inrichting en locatie fysiek depot (adviestaak archivaris)

Grondslag:

e Lokale regelgeving: Beheerregeling informatiebeheer, artikel 4 lid 1 onder ¢, den h

=> PROCESSEN voor wat betreft taak m):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Advies en goedkeuring
12. Advies overdracht documenten aan andere beheerder
13. Advies migratie en conversie
14. Advies aanschaf en (her)inrichting informatiebeheersysteem
- 15. Advies fysiek depot

n) Adviseren en informeren over wettelijke en procedurele vraagstukken, bijvoorbeeld: beleid en
procedures (adviestaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet- en regelgeving (diverse artikelen)
e Lokale regelgeving: Beheerregeling informatiebeheer, artikel 4 lid 1 onder g

o) Op verzoek of eigen initiatief adviseren over beheer niet-overgebrachte en overgebrachte
documenten (adviestaak archivaris)
Grondslag:

e Lokale regelgeving: Archiefverordening, artikel 2 lid 3

=> PROCES voor wat betreft taak n) en o):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Advies en goedkeuring
16. Advies overige beleids- en beheeraangelegenheden

5) DEELNAME AAN OVERLEGGEN

p) Deelnemen aan Strategisch Informatieoverleg (SIO) en andere overleggen op
tactisch/operationeel niveau (adviestaak archivaris; feitelijk advies vanuit wettelijke of overige
adviestaken archivaris)

Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 5.1 Selectiebesluiten en artikel 4.4 Vervreemding
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 3.5 Betrokken deskundigen en artikel 4.3
Vervreemding
o Lokale regelgeving: Beheerregeling informatiebeheer, artikel 4 en Aanwijzings- en
benoemingsbesluiten informatiebeheer, onder | en lll

=> PROCES voor wat betreft taak p):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
- Overleg
-—-- 17. Strategisch Informatieoverleg



18. Overleg overig



B — BEHEER OVERGEBRACHTE DOCUMENTEN

1) UITVOEREN WETTELUKE BEHEERTAKEN

gq) Overbrenging en overbrengingstermijn (tijdig overleg met archivaris; gezamenlijk opstellen
verklaring; toestemming archivaris en; gezamenlijk treffen maatregelen) en Afwijking
overbrengingstermijn (overeenstemming met archivaris)

Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 5.4 Overbrenging en overbrengingstermijn en 5.5 Afwijking
overbrengingstermijn [voor wat betreft vervroegde overbrenging]
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 5.1 Overbrenging

=> PROCES IN INFORMATIEBEHEERSYSTEEM voor wat betreft taak q):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
- Beheer
- 19. Uitvoeren (vervroegde) overbrenging

r) Beheer (bewaring) van documenten die blijvend door decentrale archiefdienst worden bewaard
(beheerverantwoordelijkheid en -taak archivaris)
Grondslag:
-Archiefwet 2026, artikel 6.2 Decentrale archiefdiensten

=> PROCES voor wat betreft taak r):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Beheer
20. Uitvoeren beheer

s) Uit eigen beweging publiceren van kopieén, afschriften, uittreksels of bewerkingen van openbare
documenten die blijvend door decentrale archiefdienst worden bewaard (beheertaak archivaris)
Grondslag:

e Archiefwet 2026, artikel 7.1 Openbaarheid

=> PROCES voor wat betreft taak s):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Beheer
- 21. Uitvoeren publicatie kopieén, afschriften, uittreksels of bewerkingen

t) Op verzoek toegang verlenen tot openbare documenten voor raadpleging of gebruik die blijvend
door decentrale archiefdienst worden bewaard (beheertaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 8.2 Toegang openbare documenten, artikel 8.6 Toegang of
uitlening verantwoordelijk overheidsorgaan en artikel 8.7 Verzoek om toegang of uitlening

=> PROCES voor wat betreft taak t):
- Toezicht-en-Beheer



-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Beheer
22. Afhandelen verzoek toegang tot openbare documenten

u) Op verzoek toegang verlenen tot beperkt openbare documenten voor raadpleging of gebruik die
blijvend door decentrale archiefdienst worden bewaard (beheertaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 8.2 Toegang openbare documenten, artikel 8.3 Toegang beperkt
openbare documenten en artikel 8.7 Verzoek om toegang of uitlening
e Archiefbesluit 2026 (concept), artikel 6.1 Verzoek toegang beperkt openbare documenten
met bijzondere persoonsgegevens, strafrechtelijke persoonsgegevens of
identificatienummers en artikel 6.2 Verstrekken kopieén van beperkt openbare
documenten die persoonsgegevens bevatten

=> PROCES voor wat betreft taak u):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Beheer
23. Afhandelen verzoek toegang tot beperkt openbare documenten

v) Op verzoek verstrekken van informatie in andere vorm uit documenten die blijvend door
decentrale archiefdienst worden bewaard (beheertaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 8.3 Toegang beperkt openbare documenten, artikel 8.4
Verstrekken van informatie in andere vorm en artikel 8.7 Verzoek om toegang of uitlening

=> PROCES voor wat betreft taak v):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Beheer
- 24. Afhandelen verzoek verstrekking informatie in andere vorm

w) Op verzoek uitlenen van documenten die blijvend door decentrale archiefdienst worden
bewaard (beheertaak archivaris)
Grondslag:
e Archiefwet 2026, artikel 8.5 Uitlening, artikel 8.6 Toegang of uitlening verantwoordelijk
overheidsorgaan en artikel 8.7 Verzoek om toegang of uitlening

=> PROCES voor wat betreft taak w):
- Toezicht-en-Beheer
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x
--- Beheer
-—-- 25. Afhandelen verzoek uitlening documenten

x) Afgeven van afschriften van bij archiefdienst berustende authentieke akten (beheertaak
archivaris)
Grondslag:
o Archiefwet 2026, artikel 9.3 Afschriften van een authentieke akte



=> PROCES voor wat betreft taak x):

Toezicht-en-Beheer

Verantwoordelijk overheidsorgaan x

Beheer

26. Afhandelen verzoek afgifte afschrift authentieke akte

2) UITVOEREN BEHEERTAKEN ANDERS OF AANVULLEND OP 1); OP BASIS VAN LOKALE

REGELGEVING

y) In bewaring nemen of voor blijvende bewaring opnemen van schriftelijke stukken of andere
gehelen van vastgelegde gegevens van particulieren of bedrijven (lees: van particuliere
archieven) (beheertaak archivaris)

Grondslag:

e Lokale regelgeving: Archiefverordening, artikel 4 en Beheerregeling informatiebeheer,
artikel 6 onder g (zie ook: Archiefwet 2026, artikel 9.4)

=> PROCESSEN voor wat betreft taak y):

Toezicht-en-Beheer

Verantwoordelijk overheidsorgaan x

Beheer

27. In bewaring nemen particuliere archieven
28. Opnemen geschonken particuliere archieven

3) BELEIDS- EN KADERSTELLENDE TAKEN VOOR WAT BETREFT UITVOEREN BEHEER

z) Ontwikkelen en evalueren van beheerbeleid, procedures en methoden, alsmede research in dit
kader (beleidstaak archivaris)

Grondslag:

e Archiefwet 2026, artikel 6.2 Decentrale archiefdiensten

=> PROCESSEN voor wat betreft taak z):

en

Toezicht-en-Beheer

Verantwoordelijk overheidsorgaan x
Beheer

29. Op- en (laten) vaststellen beheerbeleid
30. Evalueren beheerbeleid

Beleid (RHC)

NADER TE BEPALEN
NADER TE BEPALEN
NADER TE BEPALEN



C—TOEZICHT- EN BEHEERPROCESSEN IN OVERZICHT

ARCHIVARIS & BELEID
- ALGEMEEN

- TOEZICHT-EN-BEHEER
-- Verantwoordelijk overheidsorgaan x

- Toezicht

01. Uitvoeren toezicht periodiek

02. Uitvoeren toezicht incidenteel

03. Op- en (laten) vaststellen toezichtbeleid
04. Evalueren toezichtbeleid

Advies en goedkeuring

- 05. Advies vervanging

-—-- 06. Advies vervreemding

-—-- 07. Advies waardering en selectie

-—-- 08. Advies opschorting overbrenging

-—-- 09. Advies ontheffing overbrengingsverplichting

- 10. Advies besluit beperking openbaarheid

- 11. Afhandelen verzoek goedkeuring vernietiging

- 12. Advies overdracht documenten aan andere beheerder
- 13. Advies migratie en conversie

- 14. Advies aanschaf en (her)inrichting informatiebeheersysteem
- 15. Advies fysiek depot

16. Advies overige beleids- en beheeraangelegenheden

- Overleg
17. Strategisch Informatieoverleg
-—-- 18. Overleg overig

Beheer

-—-- 19. Uitvoeren (vervroegde) overbrenging

- 20. Uitvoeren beheer

- 21. Uitvoeren publicatie kopieén, afschriften, uittreksels of bewerkingen
-—-- 22. Afhandelen verzoek toegang tot openbare documenten

-—-- 23. Afhandelen verzoek toegang tot beperkt openbare documenten
-—-- 24. Afhandelen verzoek verstrekking informatie in andere vorm

-—-- 25. Afhandelen verzoek uitlening documenten

- 26. Afhandelen verzoek afgifte afschrift authentieke akte

-—-- 27. In bewaring nemen particuliere archieven

-—-- 28. Opnemen geschonken particuliere archieven

- 29. Op- en (laten) vaststellen beheerbeleid

- 30. Evalueren beheerbeleid

- BELEID (RHC)



