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Waarom deze Richtlijn?
Websites zijn een van de belangrijkste vormen van communicatie door overheidsorganisaties met burgers, bedrijven en andere organisaties. Het is daarom ook belangrijk om terug te kunnen halen welke informatie op een bepaald moment op een website stond. Dit gaat niet vanzelf. Als een webpagina wijzigt of verwijderd wordt, moeten voorgaande versies van webpagina’s nog steeds toegankelijk zijn. Dit wordt websitearchivering genoemd.
Omdat websites steeds veranderen is websitearchivering een doorgaand proces. Dat moet zo snel mogelijk geregeld zijn nadat een website actief wordt. Het is te laat om pas maatregelen te nemen op het moment dat een organisatie een website niet meer bijhoudt, verwijdert of vervangt. Want dan zijn wijzigingen uit het verleden moeilijk of niet meer te achterhalen. Websitearchivering moet dus by design worden ingericht. Oftewel, op het moment dat een nieuwe website wordt ontwikkeld. Want dan is er financiële en technische ruimte om het goed te regelen.
Voor wie is deze richtlijn bedoeld?
· Adviseurs informatiehuishouding/informatiebeheer: Aan de hand van eisen de websitearchivering inrichten binnen de organisatie. In de Richtlijn komen praktische handvatten om websitearchivering in te richten en te leren van andere organisaties.
· Projectleiders websitearchivering: Eisen kunnen meenemen in een project om websitearchivering op te zetten of te verbeteren binnen de organisatie
· Websitebeheerders: Kennis nemen van eisen met betrekking tot websitearchivering om zo te komen tot een inrichting van websites die goed te archiveren zijn.
· Management: Het belang van websitearchivering kunnen onderschrijven.
Wat houdt websitearchivering in?
Websitearchivering is het duurzaam toegankelijk maken van de webpagina’s van een website. Binnen deze Richtlijn gaat het dan specifiek om overheidswebsites. In essentie bestaat websitearchivering uit 4 stappen:
1. Afspraken: Archivering begint bij creatie. Al bij publicatie moet een website duurzaam toegankelijk zijn. Een eerste stap is intern procesafspraken maken over de benodigde randvoorwaarden;
2. Selectie: welke websites moeten worden gearchiveerd. Binnen deze richtlijn gaat het om alle openbare overheidswebsites;
3. Harvest: gebruik van een tool om systematisch door een website te browsen en binnen te halen;
4. Preservering: check op kwaliteit en bepalen beheersmaatregelen;
5. Toegang: online beschikbaar stellen van het webarchief.
Voor meer informatie over het uitvoeren van websitearchivering kun je terecht bij:
· International Internet Preservation Coalition (IIPC): https://netpreserve.org/web-archiving/training-materials/
· TRACKS: Website archiveren: hoe en waarom: https://www.projecttracks.be/overzicht-toolbox/digitaal-bewaren/archiving-websites-how-and-why
· Rapport over Webharvesting van WODC: https://www.ivir.nl/publicaties/download/Webharvesting_WODC.pdf
· Crash Course webarchivering NDE: https://www.netwerkdigitaalerfgoed.nl/wp-content/uploads/2020/06/NDE-Webinar-Webarchivering-18-juni-2020-Jesse-de-Vos-Crash-course-webarchivering.pdf
Hoe is de richtlijn opgebouwd?
De richtlijn bestaat uit 3 onderdelen:
· Het belang van websitearchivering [Link naar module]
Hier wordt toegelicht waarom websitearchivering van belang is voor overheidsorganisaties en waarom het van belang is dat websites blijvend worden bewaard.
· Randvoorwaarden voor het inrichten van websitearchivering [Link naar module]
Hier wordt toegelicht welke organisatorische randvoorwaarden ingericht moeten zijn om op een effectieve en efficiënte manier websites te archiveren. 
· De eisen en uitgangspunten voor harvesting van websites [Link naar module]
Hier wordt toegelicht aan welke eisen de harvesting van websites dient te voldoen en welke uitgangspunten daarbij zijn meegenomen in de richtlijn. Dit is een normerend deel van de richtlijn.
Wat is de scope van de richtlijn?
De richtlijn is gericht op websitearchivering, oftewel het duurzaam toegankelijk maken van overheidswebsites. Daarbij geldt het volgende:
1. De richtlijn richt zich op openbare overheidswebsites
2. De richtlijn richt zich enkel op niet-gepersonaliseerde webpagina’s. Niet-gepersonaliseerd wil zeggen dat de inhoud van een webpagina niet afhankelijk is van gegevens over de gebruiker die de webpagina opvraagt. Bijvoorbeeld opgeslagen in cookies of in een database bij de website.
3. De richtlijn schrijft het gebruik van WARC-bestanden en het gebruik van harvesting als techniek voor om webpagina’s te archiveren. 
4. De richtlijn richt zich op het archiveren van webpagina’s en niet over het archiveren van het Content Management Systeem (CMS). Voor archivering van het CMS kan de methodiek van het DUTO-raamwerk worden gebruikt.
5. Het archiveren van sociale media is geen onderdeel van deze richtlijn. Hiervoor is een aparte handreiking.
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