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Informatie- en archiefmanagement (nen.nl)
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Overzicht normen.

KWALITEITS-
MANAGEMENT
VOOR
INFORMATIE-
EN ARCHIEF-
BEHEER

ALGEMEEN -
CONCEPTUEEL

META-
GEGEVENS

INFORMATIE-
SYSTEMEN

ARCHIVERINGS-
PROCESSEN

NEN-1S0 30300:2020 EN
|&D - Records management -
Core concepts and vocabulary

NEN-I1SO 30301:2019 EN
1&0 - Management systems for
records - Requirements

NEN-ISO 30302:2022 EN
|&D - Management systems for
records - Guidelines for
implementation

NEN-1S0 22310:2006 EN

|&0 - Guidelines for standards drafters for stating
records management requirements in standards

NEN-1S0 15489-1:2016 NL

|&D - Informatie- en archiefmanagement -
Deel 1: Concepten en uitgangspunten

NEN-1S0 23081-1:2017 NL

|&D - Processen voor informatie- en archiefbeheer -
Metagegevens voor archiefbescheiden -

Deel 1: Principes

NEN 2084:2015 NL
Taxonomie van documenttypen

NEN-1SO 23081-2:2021 NL

1&D - Metagegevens vaor het beheer van
archiefstukken - Deel 2: Conceptuele en
implementatieaspecten

NPR-ISO/TR 23081-3:2011 EN
I&D - Managing metadata for records - Part 3: Self-assessment method

NEN-1S0 16175-1:2020 NL

|&D - Pracessen en functionele eisen voor software voor informatie-
en archiefbeheer - Deel 1: Functionele eisen en bijbehorende richi-
liimen voor applicaties voor het beheren van digitale archiefstukken

ISO/TS 16175-2:2020 EN

1&D - Processes and functional requirements for software
for managing records - Part 2: Guidance for selecting,
designing, implementing and maintaining software for
managing records

1S0 14721:2012EN

Space data and information transfer systems -
Open archival information system (OAIS) -

Reference model

NPR-ISO/TR21965:2019 EN
1&D - Records management in
enterprise architecture

NPR-1SO/TR 13028:2010 EN
|&D - Implementation guidelines for
digitization of records

NEN-I1SO 13008:2022 EN NPR-ISO/TR 26122:2008 EN
1&0 - Digital records conversion and 1&0 - Work process analysis for
migration process records

NPR-I1SO/TR 18128:2014 EN
|&D - Risk assessment for records
processes and systems

NPR-1SO/TR 21946:2019 NL
1&0 - Waardering voor het beheer
van archiefstukken

|&0 = Information & Documentation




Overzicht normen.

n E n Samenwerking binnen informatie- en archiefmanagement

Verschillende
aandachtsgebieden Enkele rollen Enkele rollen Enkele rollen
« Archivaris « Archivaris = Architect Enkele rollen
+ Hoofd d ire inf i iening + Hoofd bedrijfsvoering « Functioneel beheerder « Beveiligingscodrdinator (BVC)
. * Informatiemanager B + Hoofd di ire informatievoorziening R = Systeemontwerper « Informatiebeveiligingsspecialist
Uitvoeren « Medewerker documentaire informatie- Organiseren « C-suite Optuigen van » Business Analist Vormgeven van * Chief Information Security Officer (CISO)
archiveringsprocessen voorziening (DIVer) archiveringsprocessen + Chief Information Officer (CI10) ICT-infrastructuur = Product Owner informatiebeveiliging « Privacy Officer

Gebruiksdoelen Bl Informatiebevi = Metagegevens

Geeft (procesmatig) inzicht in NEN-EN-I1SO/IEC 27001 NEN-ISO 23081-1 en -2 Benoemt principes van en typen

verbondenheid van informatie- Informatietechnologie - Metagegevens voor het beheer metagegevens.

beveiliging met informatiebeheer. Beveiligingstechnieken - van archiefstukken.

Managementsystemen voor Deel 1 - Principes. %

informatiebeveiliging - Eisen Deel 2 - Conceptuele en Faciliteert duurzame toegankelijk-
implementatieaspecten. heid van informatie in systemen.

Inrichten beveiliging infrastructuur.

Geeft randvoorwaarden voor infor-
matiebeveiliging (vertrouwel i
betrouwbaarheid, beschikbaarheid
(raadplegen/bewerken)).

Metagegevens dragen bij aan
authenticiteit van informatie, en
kunnen inzicht geven over wie wat
met die informatie mag doen.

Informatiesystemen
Gebruiksdoelen € formatiemodellen

Benoemt verschillende 1S0 14721

 Archiveringsprocessen =
waardering Gebruiksdoelen

Beschrijft stappen om j;

Kwalitei

ische,

archiveringsprocessen; e e A NEN-ISO 30300 NEN-ISO 15489-1 e 2N e van ische en

standaardiseert terminologie. (OAIS) - Reference model Kernbegrippen en Informatie- en archief- archiefs tulgken eisen voor archiefbeheer in kaart te
terminologie management D_eel 1: brengen.

Geeft functioneel model van het :“B‘n-lsu S0l COI'Il EEiEngs By design implementeren van eisen

systeem en inzicht in de verschillen- anagementsystemen (- in informatiesystemen, bijvoorbeeld

de componenten en interfaces. voor archivering - Eisen om daadwerkelijk te kunnen

wvernietigen of migreren.

Op basis van risicoanalyse bepalen
hoe en hoe lang informatie beheerd
moet worden — waar te beheren, wie
heeft toegang etc.

Gebruiksdoelen applicaties conversie & migratie Gebruiksdoelen

Formuleert eisen die gesteld NEN-ISO 16175-1 NEN-I1SO 13008 Geeft juridische en organisatorische
kunnen worden aan software. Functionele eisen en bijbehorende Conversie en migratieproces van randvoorwaarden voor conversie en
richtlijnen voor applicaties voor het digitale opnamen migratie.

beheren van digitale archiefstukken

Duurzame toegankelijkheid van
informatie bevorderen door het
«converteren of migreren van digitale

Applicatielandschap: eisen
stellen aan software.

informatieobjecten.
Risicobeheer: wie mag Positioneren van informatiebeveiliging
wat met de informatie? als onderdeel van het archiefsysteem.

Geeft inzicht in te autoriseren
activiteiten.



Vergadering van 27 februari 2026

* Draft proposal NEN-ISO 30301:2019
Managementsystemen voor archivering-eisen.

-> DISAPPROVAL

* Draft proposal ISO/CD 22049
Document management — Consistent information

governance and control by multiple parties —
Requirements

-2 Closing date 2026-03-31.

-> Wie wil meedenken?

* Overige zaken



Volgende vergaderingen

2 juni 2026
15 september 2026
8 december 2026

Volgende inloopspreekuren

26 mel 2026
O september 2026
2 december 2026
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