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Titel

Handreiking Vervanging archiefbescheiden 3.0 (werktitel)

Aanleiding

Met de komst van de nieuwe Archiefwet en bijbehorende Archiefregeling komen er wijzigingen in
het proces vervanging vanwege het voornemen om het bestuurlijk vaststellingsbesluit te
vervangen door een procesbeschrijving. In de toelichting op die Archiefregeling is ook aangegeven
dat het Nationaal Archief een kennisproduct zal ontwikkelen om de verantwoordelijke
overheidsorganen te ondersteunen bij het opstellen van een procesbeschrijving voor vervanging.

De inhoud van deze handreiking uit 2016 was door de komst van de Woo en van MDTO al op vele
punten verouderd. Ook het Pdf-formaat wijkt af van de huidige wijze van publiceren. Alleen het
stappenplan in deze handreiking heeft veel van zijn waarde behouden.

De actualiteit van de handreiking is eerder bekeken. In 2019 is op KIA een enquéte gehouden over
het gebruik en de bruikbaarheid van deze handreiking. Toen is geconcludeerd dat het onderwerp
van de handreiking nog steeds actueel was bij een deel van de professionals in het veld. De
bruikbaarheid van de handreiking is toentertijd verbeterd met een verwijzing naar twee praktische
instrumenten, zoals het handboek van RHC Eindhoven en een document over de beeldkwaliteit.

Vervanging is nog geen gesloten hoofdstuk. Momenteel zien we een tendens dat
overheidsorganisaties overheidsinformatie gaan digitaliseren om grip te krijgen op Woo-verzoeken.
Het vraagstuk vervangen of digitaliseren is daarbij actueel geworden aangezien niet alle implicaties
van digitaliseren en vervanging altijd duidelijk in beeld zijn. Die afweging kan in een nieuwe versie
duidelijker naar voren gebracht worden waarbij het duurzaamheidsaspect ook een plek krijgt.

Status

update
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Doelgroep

De handreiking is bedoeld voor informatiebeheerders van alle overheidsorganisaties die zich
bezighouden met vervanging.
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https://www.nationaalarchief.nl/archiveren/kennisbank/handreiking-vervanging-archiefbescheiden#collapse-5132

Doel

De handreiking dient als wegwijzer wanneer de doelgroep het proces van vervanging moet
inrichten en uitvoeren.

Type kennisproduct

Handreiking

Korte beschrijving

In de herziene handreiking neemt de voorgenomen procesbeschrijving een grote rol in waar het
vaststellingsbesluit dit in de oude handreiking had. De afwegingen om over te gaan tot vervangen
en stappenplan komen terug in de herziene versie. Deze zullen aangepast worden naar de nieuwe
werkwijze en huidige ontwikkelingen. Zo komen bij de afwegingen het duurzaamheidsaspect en het
nemen van passende maatregelen terug.

De structuur van de handreiking wordt grotendeels aangepast. De huidige handreiking is een lijvig
document met veel interne verwijzingen. De herziene versie komt op webpagina’s en zal daardoor
veel compacter zijn. Informatie die logisch bij elkaar past, wordt in een module bij elkaar geplaatst
met links naar relevante informatie in andere modules. Hierdoor zal de handreiking ook in lijn
worden gebracht met andere kennisproducten van het Nationaal Archief. Hetzelfde geldt voor de
inhoud. Deze wordt in lijn gebracht met de kennisproducten MDTO, norm Voorkeursformaten en
het DUTO-raamwerk.

Praktijkvoorbeelden uit de nieuwe situatie zijn het bij oplevering van de handreiking vermoedelijk
nog niet beschikbaar, maar die zullen na verloop van tijd toegevoegd worden.

Outline

1. Definities en kaders
In deze module komt uitleg over de begrippen, de kaders en de reikwijdte.

2. Afwegingen

De afwegingen om te vervangen staan in deze module centraal. Ook de verhouding tot
digitaliseren komt hier aan bod. Hier zal ook nader ingegaan worden op de het nemen van
passende maatregelen.

3. Stappenplan

Het stappenplan uit de vorige versie blijft in de basis in gebruik. Er is echter een update nodig
naar aanleiding van de nieuwe Archiefregeling.

4. Instrumenten en ervaringen uit de praktijk

Op deze plek is ruimte voor sjablonen van procesomschrijvingen. Op termijn kunnen hier
praktijkvoorbeelden aan gekoppeld worden.
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Relaties met andere kennisproducten

De herziene handreiking heeft een relatie met de onderstaande kennisproducten.

- Handreiking Digitaal overbrengen

- Handreiking Digitaal vernietigen

- Norm Voorkeursformaten

- DUTO-raamwerk

Daarnaast moet de handreiking in overeenstemming zijn met de informatie op de website en de
processen van de collega’s van digitalisering en verwerven van het Nationaal Archief.

In de planning staat de ontwikkeling van een kennisproduct over migreren, die heeft ook een
relatie met deze handreiking.

Consultatie

Welke groepen zijn/worden geconsulteerd tijdens de ontwikkeling?

redactiegroep extern

Openbare review

geen openbare review

Praktijkcasussen

Praktijkvoorbeelden worden toegevoegd als procesbeschrijvingen in de praktijk zijn gebracht.
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