
Julia Emmen

Vorm van het verslag



Werkgebied BHIC

9 Gemeenten
3 Waterschappen
Provincie Noord Brabant
9 gemeenschappelijke regelingen 
o.a. drie omgevingsdiensten



Contactmomenten
Inspectie: Tweejaarlijkse inspectiecyclus

Alle organisaties komen aan bod

Adviesvragen: Selectielijst, vernietiging, vervanging & migratie

Deelname overleggen: SIO’s, TIO’s & hotspotmonitor

Overbrengingen: Digitaal & analoog

DIV overleg: 2x per jaar

Ketenpartners bij elkaar brengen: bijv. werkgroep MS365 



Inspectiemethodiek
➢ Kritische Prestatie Indicatoren (KPI’s) van de VNG

➢ Risicogerichte aanpak 

➢ Themaonderzoek binnen de inspectie: woo & zaaksysteem

➢ Bureauonderzoek & interviews 



Interviews
- Teammanager/coördinator DIV (verantwoordelijk manager voor informatiebeheer)

- (Senior) medewerker(s) DIV/ informatiebeheer

- CISO/FG

- Kwaliteitsmedewerker

- Beheerder(s) van het zaaksysteem

- Beheerder(s) primaire applicatie, zoals Suite Sociaal Domein & 

- WOO-coördinator/contactpersoon



Vorm van het verslag
• +/- 20 pagina’s

• Managementsamenvatting met top 3 of 4 
aanbevelingen

• Bevindingen beschreven per behandelde KPI

• Per hoofdstuk/KPI aanbevelingen

• Nadruk op risico’s 

• Gebruik PROA: Probleem, risico, oorzaak & advies



* Inspectieverslag archief- en informatiebeheer 2024



* Inspectieverslag archief- en informatiebeheer 2024



* Inspectieverslag archief- en informatiebeheer 2024



Feedback & evaluatie
Feedback:    één feedbackronde

                     Eventueel terugkoppelingsgesprek

Versturen verslag:  Dagelijks bestuur of college B&W 

Nabespreken verslag:  Afhankelijk van de organisatie: 

     SIO, Teammanager, directeur of niet



Aanbevelingen 
• Risicobenadering

• Extra aandacht thema’s

o DIV-bijeenkomst

o Workshops

o Audits 

• Tussentijds contact

• Hulp bij plan van aanpak

• Adviesvragen



Vragen?

Opmerkingen?



Pauze

12:45-13:30



Stellingen

Vorm van het verslag



Stelling 1

Wat zijn effectieve manieren om ervoor te 
zorgen dat een inspectieverslag gelezen 
wordt?



Stelling 2

Welke rol zouden de AVG en WOO kunnen 
spelen binnen de archiefinspectie, en wat 
zijn de mogelijke voordelen en uitdagingen 
van deze integratie?



Stelling 3

Hoe zorg je voor een gelijk speelveld als je 
elke organisatie op dezelfde manier wil 
inspecteren maar tegelijkertijd ook 
risicogericht toezicht wil houden? 



Pauze

14:15-14:30
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