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Sprekers 

• Jaap Haenen - Programmamanager 
metadata

• Alice Strating en Anne Rutgers - Adviseur 
informatiebeheer bij de gemeente 
Utrecht



Webinar MDTO 
• MDTO + routekaart ICBR 05122023

• 5 sporen (overheidsbrede werkgroep)
• Besluitvorming

• Governance MDTO en generieke metadata

• Actualiseren Richtlijn Metadata Overheidsinformatie (RMO)

• Toelichting MDTO, aanmelding Forum Standaardisatie ism TOOI

• Communicatie

• Procedure Forum Standaardisatie, zsm openbare deel ism TOOI

• Overdracht programma aanpak aan de lijn: OCW/NA en BZK/ICTU

• Film metadata, concept actualisatie RMO, nog opstellen handreiking 
metadata



Stelsel van (metadata) standaarden

8

Op basis van de informatieobjecten waar een standaard betrekking op heeft.





Gemeente Utrecht

Utrechts Metadatamodel

11 november 2024



Voorstellen

• Anne Rutgers - adviseur informatiebeheer 

• Alice Strating - adviseur informatiebeheer 



Agenda

• Aanleiding

• Aanpak Utrechts Metadatamodel

• Uitgangspunten

• Utrechts Metadatamodel

oAttributen en begrippenlijst

• Utrechts Metadatamodel in de praktijk

• Tips

• Afsluiting en vragen



Aanleiding

• Verbeteren informatiehuishouding – 
Programma Informatie op Orde

• Duurzame toegankelijkheid van 
informatie

• Kwaliteit verhogen

• Uitwisselbaarheid van informatie

• Archiveren by design

• Archiefregeling



Aanpak Utrechts Metadatamodel

• Onderdeel Handboek Informatiebeheer

• Praktisch toepasbaar voor 
recordmanagers

• In samenwerking met:
• Gegevensbescherming
• Architectuur
• Woo-team
• Het Utrechts Archief

• Vaststelling en toetsen in de praktijk

• Borging



Uitgangspunten

• Scope
• Basis is de MDTO
• ‘verplicht' en 'verplicht, indien 

bekend'
• Toepassen beheerregimes 
• Apart profiel voor publiceren in het 

kader van de Wet open overheid



Stap 1. Doel bepalen

• Bepaal met welk doel je het model gaat toepassen:

o Aanschaf nieuw informatiesysteem

o (Her)inrichten informatiesysteem

o Doorontwikkeling bestaand informatiesysteem of 
informatieuitwisseling

• Zorg voor de juiste energie!



Stap 2. Beheerregimes

• Pas het juiste beheerregime toe:

Persoons-
gebonden

Team-
gebonden

Breed 
bedrijfsbelang

Breed bedrijfsbelang en hoog 
bedrijfsrisico

Licht beheerregime x x

Midden beheerregime x

Zwaar beheerregime x



Stap 3. Woo

• Stel vast of informatie gepubliceerd moet worden in het kader
van de Woo

oSpecifieke eisen metadata

oWoo-index



Utrechts Metadatamodel

• Metadatamodel in de Utrechtse praktijk - KIA community

• Metadatamodel - attributen

https://kiacommunity.nl/thoughts/9138
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Utrechts Metadatamodel

• Metadatamodel in de Utrechtse praktijk - KIA community

• [Overschakelen naar excel-bestand]

https://kiacommunity.nl/thoughts/9138


Utrechts Metadatamodel

• Metadatamodel in de Utrechtse praktijk - KIA community

• Metadatamodel - attributen

• Begrippenlijst (waardenlijst)

• Format

• Beheerdocumentatie

oAanpassen aan nieuwe ontwikkelingen

https://kiacommunity.nl/thoughts/9138


Hoe werkt het in de praktijk?

• Samen met andere Utrechtse procedures
o Vernietiging

o Overbrengen

o Migratie

o Pakket van Eisen

o Inrichten by design



Voorbeelden uit de praktijk

• Toepassing op applicaties:
o VTH-applicatie

o ZGW-Api 

o Woo platform 

o Zaaksysteem



Voorbeelden uit de praktijk: Zaaksysteem

✓Stap 1: Doel nieuw zaaksysteem

✓Stap 2: Beheerregime Zwaar

✓Stap 3: Woo van toepassing

Acties bij implementatie:

▪ Metadata onderdeel van implementatie

▪ Mappingsessies met betrokkenen

▪ Basis zaaktype

▪ Testen

▪ Beheer-afspraken



Tips

• Werk samen met verschillende
disciplines

• Praktisch en toepasbaar

• Doel = DUTO

• Deel de specialistische kennis

• Zorg voor beheerafspraken

• Match het met andere procedures



Vragen?



Grip op informatie: Kenniscommunity Informatie en Archief

https://kiacommunity.nl/groups/113-grip-op-informatie/welcome


Op de hoogte blijven? Bezoek de digitale sessie 
Woo projectleiders!

https://formulieren.vngrealisatie.nl/GOI_projectleiders_Woo_2025
https://formulieren.vngrealisatie.nl/GOI_projectleiders_Woo_2025


Voor in de agenda:

• 30 januari t/m 6 februari 2025
Week van Grip XS

• 27 maart t/m 3 april 2025

11e week van grip op informatie



Vragen en tips: 
gripopinformatie@vng.nl

Evaluatie wordt nagezonden 

Dank u wel voor uw 
aandacht!

mailto:gripopinformatie@vng.nl
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