Achtergrondinformatie
Vaak denken we té snel dat een klassieke handtekening nodig is. Op dit moment ondertekenen we veel meer met de hand dan wettelijk nodig is. Denk bijvoorbeeld aan het ondertekenen van een ontvangstbevestiging. Daarnaast heeft met de hand ondertekenen vaak een andere functie dan elektronisch. Wil je bijvoorbeeld laten zien dat een manager akkoord is? Dat kan elektronisch veel makkelijker. Weet dus dat je niet zomaar van de papieren situatie uit hoeft te gaan. 
Zoals hierboven aangegeven, hoef je de keuze niet zelf te maken. Hiervoor hebben we experts in huis. Wil je toch alvast weten in welke gevallen je aan een elektronische handtekening kunt denken? Dan geeft dit schema je hieronder alvast een beeld.
	Documentsoort
	Ondertekening verplicht? 
	Advies 

	· Besluit op grond van de Awb
· Beschikking 
	Nee 
	· Niet ondertekenen  
· Wel audittrail vastleggen i.v.m. verantwoordingsplicht 

	· Aanvraag op grond van de Awb (artikel 4:2 Awb) 
· Bezwaarschrift (artikel 6:5 lid 1 Awb) 
· Beroepschrift (artikel 6:24 jo. 6:5 Awb) 
· Klaagschrift (artikel 9:4 Awb) 
	Ja 
	· Meestal zijn dit stukken die de inwoner indient. In die gevallen kun je de DigiD of E-herkenning zien als elektronische handtekening.
· Gaat het toch om een stuk dat wij versturen? Dan volstaat onze elektronische handtekening. Hier hoort wel verplicht een audittrail bij.

	· Bestuurlijke besluiten 
	Ja  
Artikel 59a lid 1 en 32a lid 1 Gemeentewet.  
	· Procedureel akkoord in workflow: elektronische handtekening en audittrail 

	· Overeenkomsten 
	Nee 
Let op : voor sommige overeenkomsten geldt wel een vormvereiste van een akte. 
	· Belangenafweging maken. Is er een (groot) juridisch risico?  
· Als voor een bepaalde overeenkomst het aktevereiste geldt, dan mag zo’n overeenkomst onder bepaalde wettelijke voorwaarden ook op elektronische wijze worden gesloten (art. 6:227a BW jo. Artikel 156a Rv). 
· Bij grensoverschrijdende overeenkomsten wel ondertekenen. 

	· Overige: bijvoorbeeld ontvangstbevestigingen en informatiebrieven 
	Nee 
	· Enkel (elektronisch) ondertekenen indien gewenst of er een potentieel juridisch risico is.  
· Niet ondertekenen, tenzij… 

	· Cultureel/persoonlijk 
	Nee 
	· Natte handtekening is hierbij wel gewenst.  



