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13 SNELTOETSEN
voor de beginnende gebruiker

Wisselen tussen apps (appkiezer) Ongedaan gemaakte actie

+ opnieuw uitvoeren

ERESES
Sluit het actieve venster Een document bewaren
£ (3 ){s]
Sluit de actieve app af Zoeken in de geopende app
(% }{ o (3] .
20 maak, Je
Verberg de actieve app QCh@rMﬁ‘Fb@@(d(V\@@V\
a0
J
Open de voorkeuren van een app Schermafbeelding van het hele scherm
e EESE
Kopiéren Schermafbeelding van een gedeelte van het scherm
<) (O H 3N o] ) e
Plakken Schermafbeelding van een venster

E382

Knippen

+ Schermafbeelding van het hele scherm opslaan in het kiembord
[0 W~k 1o ]

Alles selecteren
. . Schermafbeelding van een schermgedeelte of venster opslaanin
het klembord

i ++E]
Actie ongedaan maken
+ i i i
Uitgebreid gereedschap voor schermafbeeldingen met nog meer

instelling oproepen
i) }' B H s
Schermafbeelding van de Touch Bar

ERESE)

§ 5 1+ o
, daarna terwijl de muiscursor op het venster

staat. Muisklik wanneer het venster blauw kleurt
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Afsluiten, sluimeren
of uitloggen

Loop je even weg van je Mac, of is het
computeren voorlopig welletjes geweest? Dit
zijn de toetscombinaties die je moet hebben.

Sluimerstand
Als je je Mac slechts even verlaat is sluimeren ideaal. Je Mac
wordt vergrendeld, verbruikt minder stroom en het is sneller

om de Mac uit zi n slaap te halen dan hem op te starten.
Of: L

Beeldscherm sluimeren

In de sluimerstand verbreekt je Mac de verbinding met inter-
net. Wil je dit niet, bijvoorbeeld omdat je iets aan het down-
loaden bent? Schakel dan alleen het beeldscherm uit. Dat
verbruikt ook minder stroom, maar je Mac blijft doen waar
die mee bezig is.

Uitloggen

Ook het uitloggen kan vlug met een sneltoets. Na het intoet-
sen word je nog gevraagd om dit te bevestigen. Wil je dit
nlet dan houd je ook de (J-toets ingedrukt.

Mac afsluiten

Met deze toetscombinatie worden alle programma'’s afgeslo-
ten en zet je de Mac uit. Als je nog niet-opgeslagen bestan-

den open hebt staan, dan wordt je nog gevraagd of je deze

W|It bewaren of wegomen

Bureaublad weergeven

Op je bureaublad verzamel je je recent opgeslagen bestanden;
waar je snel bij wilt. Je hoeft niet alsmaar op @0) (programma’s
verbergen) te duwen om iets van je bureaublad te zien, want
met een sneltoets ben je er meteen bij. Wil je daarna terug naar
het laatst geopende programma, dan toets je de sneltoets op-
nieuw in.

EXEN

Dock weergeven of verbergen

Soms wil je het Dock constant in beeld hebben; andere keren
staat-ie alleen maar in de weg. Met een sneltoets schakel je snel
tussen het we@/en of verbergen van het Dock.

Woordenboek

Ken je de betekenis van een woord niet, of wil je het vertalen?
Een bezoekje aan Google hoeft niet; klik op het woord en voer
deze toetscombinatie in.

N30
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Emoji's

Emoji’s ... kun jij nog zonder? Apps als berichten en WhatsApp
hebben een emoji-knop, maar dat is bij lang niet alle macOS-
apps zo. Toch kun je vrijwel elk tekstveld aanvullen met de po-
pulaire plaatjes, door de emoji-kiezer op te roepen.

NI

Vastlopers

Als je Mac niet meer doet wat je wilt, helpen deze toetsen je uit de brand.

App geforceerd afsluiten

Eén vastlopende app kan er al voor zorgen dat
macOS weigert om zijn werk voort te zetten.
Met ‘Forceer stop’ sluit je een app geforceerd
af.

) 38 { o]

Mac geforceerd opnieuw opstarten

Heb je de apps afgesloten, maar blijven de strandballen maar draaien?
Dan zit er niets anders op dan je Mac geforceerd opnieuw op te laten
starten. Let op: bij de variant met de aan-uitknop moet je de toetsen
een seconde of vijftien ingedrukt houden, totdat je het Apple-logo ziet
verschijnen. Je Mac start direct opnieuw op; niet-opgeslagen docu-

menten gaan verloren.

NETOME
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VINGERVLUG
MET FINDER

Bestand dupliceren
e

Nieuw Finder-venster
e

Nieuw tabblad
E3E

Sluit tabblad/venster

E310

Nieuwe map

K0

+ + N ’

Nieuwe map
met geselecteerde bestanden

SEI

Snelle weergave

Spatie

Prullenmand legen

EXEE

Selectie in Finder openen

£l

Een niveau terug

E3

Naar de vorige geopende map

EX

Naar de volgende map

E3EN

Verplaatsen naar prullenmand

%)@

Infovenster van een geselecteerd

bestand weergeven

E30
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Speciale mappen

snetopenen

N

Gan

Bureaublad
[0 3 o]
Documenten
[0 }3 o]

Downloads

Hulpprogramma's
BN

Bibliotheek

EES
Thuismap
EREI L

AirDrop

ERERL

I+
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SLIMMER TEKSTVERWERKEN
IN PAGES

Document bewaren als Een pagina omlaag scrollen
o fxh o
Document dupliceren Naar het begin van een document
ﬁ H HE M S fn ‘-»
Document afdrukken Naar het einde van een document 6» . ( ( t
st v | n /- peciale letters
Opmaaktekens (onzichtbare v
tekens) weergeven é,4a,i, 6 of u(accent aigu) oe
ﬁ 1 3:3 i @ daarna de gewenste klinker @

Tekst markeren é,a,i, 0 of u(accent grave) B (Ringel-s)

] X}

, daarna de gewenster klinker

Spelling en grammatica é,4a,i,0,of G(accentcirconflexe) ...
controleren \C

3:g A @ daarna de gewenste klinker €
I
é,4,1, 6 of li (trema) @

Afbeelding b d -
ﬁei ;é +ﬁﬁl o , daarna de gewenste klinker © (copyright) gpeC(ﬁ[
. (cédille) G tekens

Tekst zonder opmaak plakken
3NN
Bot (ice N
Cursor naar begin van eenregel @
plaatsen , daarna de gewenste letter

[
+D a (corona) @+®
Cursor naar eind van eenregel @ o(iden)

£

plaatsen

g o
Q @ ... (beletselteken)
Een pﬁla naar boven scrollen . @

iCreate
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SNEL OP SAFARI

Naar startpagina Website opslaan als favoriet
ﬁ + 3:3 +H H 3:@ + D

Laad pagina opnieuw Website toevoegen aan leeslijst
3:@ + R ﬁ + 3:3 + D

Nieuwe tab Toon favorietenbalk

3:g +H T ﬁ + 3:3 + B

Nieuw venster Vul een formulier in

3:@ + N ﬁ + 3:3 + A

Open een privévenster

ﬁ H 3 N

Naar volgende tabblad

ﬁ -+ 3% -+

Naar vorige tabblad

ﬁ -+ 3% -+

Huidig tabblad sluiten

38w

Alle tabs sluiten, behalve het
actieve

58 ]
Spring naar het adres- en zoekveld

E3

Zoek naar tekst op een pagina

E303
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Het magazine voor je Mac, iPad, iPhone en & Watch



http://www.icreatemagazine.nl

23 TOETSCOMBINATIES

Wissel van app
ERE]

Naar beginscherm

EX

Zoeken via Spotlight

E303

Het Dock weergeven of verbergen

(3 o)

Notities
Vet

e
Cursief

E30

Onderstreept

E30

Kopieer stijl
Plak stijl
Toon aantal woorden

EREIL]

Nieuwe notitie

E3E0

u u

VOOR JEiPAD

Stijl ‘'Hoofdtekst’ kiezen
Open navigatiekolom
ﬁ + 3:3 + L

Stijl ‘Titel’ kiezen

N E3RS
Checklist
nan

Markeer als afgevinkt

NI

Tabel

Stop met bewerken

EXEE]

Safari
Nieuw tabblad

E383

Sluit tabblad

E3
Pagina opnieuw laden
B0

Wisselen tussen tabbladen
Spring naar het adres- en zoekveld

E3



http://www.icreatemagazine.nl

