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POWERPOINT: DIAMODEL

Een slimme manier om de opmaak van alle dia’s in één keer aan te passen is via het ‘Diamodel’. Alle
aanpassingen die je hierin doet, worden in één keer in alle dia’s verwerkt.

Stel je voor dat je (later) een logo wilt toevoegen in alle dia’s, dan kun je dit het beste via het
diamodel doen:

® Logo’s, lettertypen en opsommingen staan in alle dia’s op exact dezelfde plaats.

o Je hoeft de logo’s, lettertypen en opsommingen niet apart in alle dia’s aan te passen.

e Als je een nieuwe dia invoegt, staat alles meteen goed.

HET DIAMODEL
Je opent het diamodel via het tabblad ‘Beeld’ - ‘Diamodel’.
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Je past de tekst aan op de ‘Masterdia’, dat is de eerste/bovenste dia van het diamodel.
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Als je geen ‘Masterdia’ ziet, klik dan op de rechtermuisknop en kies ‘Diamodel invoegen’ .
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OPSOMMINGSTEKEN AANPASSEN
Selecteer in de ‘Masterdia’ de regel waarvan je het opsommingsteken wilt aanpassen en ga
vervolgens naar ‘Start’ - ‘Opsommingstekens’ en vervolgens ‘Opsommingstekens en nummering’ .
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Kies het gewenste opsommingsteken en pas eventueel de kleur aan of kies hier een ander icoon
onder ‘Aanpassen’ . Je kunt ook een afbeelding kiezen als opsommingsteken onder ‘Afbeelding’ .
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LOGO INVOEGEN
Je kunt het logo invoegen in de ‘Masterdia’ via ‘Invoegen’ - ‘Afbeelding’ . Je kunt de afbeelding ook
kopiéren en plakken. Plaats het logo op de gewenste plaats en je ziet dit in alle dia’s in je presentatie.

STANDAARD KLEUR VAN DE TEKST AANPASSEN
Je kunt in het diamodel ook de tekstkleur en tekstgrootte aanpassen. Selecteer de tekst die je wilt
wijzigen en ga naar ‘Start’ - ‘Lettertype’ en kies de gewenste tekstkleur en -grootte.

PIPET GEBRUIKEN
Wil je de tekst in (één van de) kleur(en) van je logo? Gebruik dan de ‘Pipet’. Deze vind je bij ‘Start’ -
‘Lettertype’ - ‘Letterkleur’ .
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De ‘Pipet’ werkt eenvoudig:

e Klik op ‘Pipet’

e Klik in het logo op de gewenste kleur

De kleur van de tekst wordt direct aangepast en je kleur wordt ook toegevoegd aan de themakleuren
onder ‘Recente kleur’. Als je de ‘Pipet’ op de kleur plaatst, wordt ook de RGB code van de kleur
zichtbaar.
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DIAMODEL AFSLUITEN

Alle aanpassingen gedaan? Dan kun je terug naar de PowerPoint presentatie door te gaan naar
‘Beeld’ - ‘Normaal’ .
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Eventueel kun je de PowerPoint-presentatie met het diamodel opslaan en gebruiken als sjabloon.
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