Sjabloon selectielijst

Waarderingsinstrumenten

Systeemanalyse

Ontstaan en ontwikkeling
[tekst]

Missie, doelstelling en kerntaken
[tekst]

Structuur
[tekst]

Besluitvormende overlegstructuren
[tekst]

Relatie van de organisatie met andere organisaties
[tekst]

Cruciale processen
[tekst]

(Basis)registraties
[tekst]

Risicoanalyse

Sectorale wet- en regelgeving

Sectorale wet- en regelgeving bevat [wel/geen] voorschriften inzake het bewaren, delen,
vernietigen of overbrengen van informatie door de organisatie.

[Eventuele opsomming van sectorale wet- en regelgeving en bijhorende permanente link naar de
officiéle publicatie:
« [Titel wet/besluit], [artikel(s)]. [Staatsblad/Staatscourant/Publicatieblad van de Europese
Unie/andere] [jaartal]/[nummer] ([link])

Identificatie van risico’s
Bij de risicoanalyse is rekening gehouden met de volgende risico’s.

Bestuurlijk-politiek risico: Negatieve invloed op de sturing van de organisatie en publieke
verantwoording.

Operationeael risico: Negatieve invioed op de uitvoering van de organisatiedoelen.

Juridisch risico: Belangen van de organisatie die niet behartigd kunnen worden in geschillen met
derden.

Financieel risico: Extra uitgaven of vermindering van inkomsten.

Afbreukrisico: Negatieve impact op uitstraling, gezag en imago van de organisatie.

[eventuele andere, organisatiespecifieke risico’s]
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In de praktijk kunnen deze risicocategorieén elkaars risicoverloop beinvioeden, maar dat hoeft niet.
De verschillende categorieén kunnen in elkaar overlopen. Uitgangspunt is dat ze ook elk
afzonderlijk een rol kunnen spelen.

Classificatie van risico’s
Bij het classificeren van risico’s is een welbepaalde aanpak gehanteerd. [Toelichting].

Daarbij is wel/geen gebruik gemaakt van bestaande risicoanalyses. [Toelichting].]

Hotspotmonitor

[Beschrijving van het periodieke proces voor het signaleren van hotspots en het uitzonderen van
vernietiging, met vermelding van regisseur, ritme, samenstelling van het expertpanel en
processtappen].

Ook in de hieronder vermelde gevallen kunnen informatieobjecten van vernietiging uitgezonderd
worden:

. precedenten en zaken met een voor het eigen werkgebied uniek of bijzonder karakter
. personen die op enig gebied van bijzondere betekenis (geweest) zijn
. gebouwen die op enig gebied van bijzondere betekenis (geweest) zijn
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Waarderingen

Categorie

Informatie-
object

Waardering

Waardering -
instrument(en)

Waardering -
toelichting
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Bewaarcriteria

Criterium

Toelichting

Voorbeelden

Besluitvorming op
strategisch niveau

Strategische besluitvorming die betrekking
heeft op de kerntaken/-doelen van de
organisatie en de inrichting van de
organisatie.

Denk daarbij aan structurele overleggen op
strategisch niveau binnen de organisatie,
maar ook aan beslissingen door individuen
zoals bestuurders en hoge ambtenaren.

Verslagen bestuurs-
vergaderingen, videotulen
bestuursvergaderingen,
besluitenlijsten,
vergaderstukken.

Besluitvorming op
organisatie-
overstijgend niveau

Strategische besluitvorming die betrekking
heeft op de kerntaken/-doelen van
meerdere organisaties en de inrichting van
deze organisaties.

Denk daarbij aan (de codrdinatie van de
inbreng op) structurele overleggen op
internationaal of interbestuurlijk niveau. Of
binnen een bestuurslaag.

Verslagen, vergaderstukken.

Planvorming en
verantwoording

Planvorming en verantwoording die een
goed beeld geven van de werking, de
rechten en plichten, de doelen de
resultaten van de organisatie.

Denk daarbij ook aan externe
communicatie.

Jaarplannen, jaarverslagen,
begrotingen, jaarrekeningen,
schenkingsovereenkomsten,
toezichtrapporten, websites,
algemene statistieken.

Cruciaal proces

Processen die als cruciaal worden
beschouwd omdat ze een goed beeld geven
van initiatieven, koerswijzigingen en
activiteiten van de organisatie. En van de
interactie tussen de organisatie en de
ruimere samenleving.

Denk daarbij aan het uitstippelen van
beleid, het maken van wet- en regelgeving
en het uitvoeren van taken met grote
impact op individuen, organisaties en
maatschappelijke groeperingen en/of hun
omgeving.

Wet- en regelgeving,
beleidsnota’s,
vreemdelingendossiers,
omgevingsplannen,
watergebiedsplannen.

Systematische
registratie

Systematische (grootschalige) registraties
die cruciale en unieke informatie bevatten
over individuen, organisaties,
maatschappelijke groeperingen en/of hun
omgeving.

Basisregistraties,
beroepsregistraties,
kiesregister, begraafregister,
inschrijfregisters van
gevangenissen,
kadastergegevens,
klimaatdata.
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Hotspotcriteria

Criterium

Toelichting

Voorbeelden

Maatschappelijke
beroering / media-
aandacht

Er is sprake van een (schokkende)
gebeurtenis of reeks van gebeurtenissen
die voor veel maatschappelijke
beroering zorgt en waarvoor
uitzonderlijk veel aandacht bestaat in de
media.

Neerstorten vliucht MH17,
kindertoeslagenaffaire,
pandemie COVID-19,
aardbeving(en) als gevolg
van gaswinning, viering
kampioenschap

Tegenstellingen
tussen burgers /
emoties

Er is sprake van een gebeurtenis of
kwestie die belangrijke principiéle
tegenstellingen tussen burgers aan het
licht brengt, het debat over de kwestie
maakt veel emoties los.

Protestacties tegen/voor
Zwarte Piet,
kindertoeslagenaffaire,
gemeentelijke herindeling

Debat functioneren
overheid

Er is sprake van een gebeurtenis of
kwestie die aanleiding is voor een
intensief publiek debat over het
functioneren van de overheid.

Kindertoeslagenaffaire,
pandemie COVID-19

Positie politiek
verantwoordelijke(n)

Er is sprake van een politieke kwestie
waardoor de positie van politiek
verantwoordelijke(n) ernstig is bedreigd
of juist wordt onderstreept.

Kindertoeslagenaffaire
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AVG - grondslagen en uitzonderingsgronden

Grondslagen voor
verwerking van

N.b.: Je mag alleen ‘gewone’ persoonsgegevens verwerken
wanneer je de gegevensverwerking op minimaal één van de zes

‘gewone’ AVG-grondslagen kunt baseren.

persoonsgegevens

1 Toestemming van de betrokken persoon.

2 De gegevensverwerking is noodzakelijk voor de uitvoering van een
overeenkomst.

3 De gegevensverwerking is noodzakelijk voor het nakomen van een
wettelijke verplichting.

4 De gegevensverwerking is noodzakelijk ter bescherming van de vitale
belangen.

5 De gegevensverwerking is noodzakelijk voor de vervulling van een taak van
algemeen belang of uitoefening van openbaar gezag.

6 De gegevensverwerking is noodzakelijk voor de behartiging van de

gerechtvaardigde belangen.

Uitzonderings-
gronden voor
verwerking van
bijzondere
persoonsgegevens

N.b.: De verwerking van bijzondere persoonsgegevens is verboden.
Tenzij je je kunt beroepen op een wettelijke uitzondering én op één
van de grondslagen voor het verwerken van ‘gewone’
persoonsgegevens. In de praktijk vallen sommige van die
grondslagen samen.

1

Uitdrukkelijke toestemming van de betrokken persoon.

2

De verwerking is noodzakelijk met het oog op de uitvoering van
verplichtingen en de uitoefening van specifieke rechten van u of de
betrokken persoon. Dit op het gebied van het arbeidsrecht en het sociale
zekerheids- en sociale beschermingsrecht.

De verwerking is noodzakelijk ter bescherming van de vitale belangen van
de betrokken persoon of van een andere natuurlijke persoon. Dit geldt
alleen wanneer diegene fysiek of juridisch niet in staat is om zijn
toestemming te geven.

De verwerking wordt gedaan door een stichting, een vereniging of een
andere instantie zonder winstoogmerk die op politiek, levensbeschouwelijk,
godsdienstig of vakbondsgebied werkzaam is. Die organisatie verwerkt
gegevens in het kader van gerechtvaardigde activiteiten en met passende
waarborgen.

De verwerking heeft betrekking op persoonsgegevens die kennelijk door de
betrokkene openbaar zijn gemaakt.

De verwerking is noodzakelijk voor de instelling, uitoefening of
onderbouwing van een rechtsvordering. Of wanneer gerechten handelen in
het kader van hun rechtsbevoegdheid.

De verwerking is noodzakelijk vanwege een zwaarwegend algemeen
belang.

De verwerking is noodzakelijk voor doeleinden van preventieve of
(arbeids)geneeskundige aard.

De verwerking is noodzakelijk om redenen van algemeen belang op het
gebied van de volksgezondheid.
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10

De verwerking is noodzakelijk met het oog op de archivering in het
algemeen belang, wetenschappelijk of historisch onderzoek of statistische
doeleinden.

Uitzonderings-
gronden voor
verwerking van
strafrechtelijke

N.b.: De verwerking van strafrechtelijke persoonsgegevens is
verboden. Tenzij je je kunt beroepen op een specifieke wettelijke
uitzondering én op één van de grondslagen voor het verwerken van
‘gewone’ persoonsgegevens.

persoonsgegeven
s

1 De verwerking moet onder toezicht van de overheid staan 6f

2 De verwerking is toegestaan bij nationaal recht. Het gaat dan om

unierechtelijke of lidstaatrechtelijke bepalingen, die passende waarborgen
bieden voor de rechten en vrijheden van de betrokken personen.

Pagina 7 van 8




Concordans

Categorie [nieuwe
selectielijst]

Waardering [nieuwe
selectielijst]

Categorie(én) [oude
selectielijst(en)]

Waardering(en) [oude
selectielijst(en)]
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