Nationaal Archief
Ministerie van Onderwijs, Cultuur en
Wetenschap

Prins Willem-Alexanderhof 20
o ] ) ] 2595 BE Den Haag
Aan: Standaardisatieraad Nationaal Archief, 13 februari 2024 T +31-70-331 5400

www.nationaalarchief.nl

Datum
30 januari 2024

Onze referentie

Bijlage(n)
2

I I lel I IO Accorderen module ‘Verantwoordelijkheid in informatie-

ketens’ Handreiking archiveren in de informatieketen

Gevraagd besluit

De Standaardisatieraad wordt verzocht om de module *Verantwoordelijkheid in
informatieketens’ van de handreiking archiveren in de informatieketen te
accorderen.

De eerste module over de uitgangspunten voor archiveren in de informatieketen is
al door de Standaardisatieraad geaccordeerd en gepubliceerd. Na accordering
wordt ook deze tweede module gepubliceerd op de website. Vooraf wordt hierbij
de tekst nog geredigeerd door een collega van communicatie. Dit kan betekenen
dat op enkele kleine, niet inhoudelijke, punten de tekst nog iets wijzigt.

1. Algemene toelichting
Eind 2022 is gestart met de ontwikkeling van de handreiking archiveren in de
informatieketen. De tweede module van deze handreiking gaat over
verantwoordelijkheden binnen de informatieketen. Het richt zich op
zorgdragerschap over keteninformatie. Binnen informatieketens is veel discussie
over wie voor welke informatieobjecten zorgdrager is. Daarnaast lopen in de
discussies zorgdragerschap en beheer door elkaar. Deze handreiking wil daarom
helderheid bieden in zorgdragerschap in de keten.

2. Inhoudelijke toelichting

Deze module bestaat uit twee onderdelen. Enerzijds een algemene uitleg over
zorgdragerschap en anderzijds een tool om organisaties te helpen bij het bepalen
van het zorgdragerschap in de informatieketen.

In het eerste onderdeel van deze module wordt een beschrijving gegeven van wat
zorgdragerschap precies inhoudt. Met een uitleg over wat mandatering en
delegatie betekent voor het zorgdragerschap en hoe beheer en zorgdragerschap
zich tot elkaar verhouden. En de afbakening van zorgdragerschap in de
informatieketen wordt verder toegelicht aan de hand van twee voorbeelden.

Het tweede onderdeel van de module bestaat uit de tool. De tool heeft de vorm
gekregen van een formulier. Hierin worden vragen gesteld over de
informatieketen waar een organisatie in acteert, om zo te komen tot een
situatieschets. Aan de hand van deze vragen kan er een indicatie worden gegeven
voor welke informatieobjecten de organisatie zorgdrager is. Daarnaast worden ook
tips meegegeven hoe je erachter kan komen wie waarvoor zorgdrager is. De
situatieschets is op de volgende wijze gestructureerd:
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- ta(a)k(en) van jouw organisatie

- samenwerkingspartners in de keten
- processen in de keten

- registraties in de keten

- informatiedeling in de keten

De situatieschets kan online bekeken en doorlopen worden via de website van het
NA. Daarnaast wordt diezelfde vraaggeleiding ter informatie en verantwoording als
schriftelijke bijlage meegestuurd. We adviseren om de vraaggeleiding online te
doorlopen, aangezien dit de ervaring van toekomstige gebruikers het best
benadert.

De vraaggeleiding is voor het Nationaal Archief een nieuwe manier om een
handreiking vorm te geven. We willen daarom graag experimenteren met deze
nieuwe werkwijze door na publicatie van de handreiking een testpanel samen te
stellen om feedback te verzamelen over de vraaggeleiding. Die feedback wordt
dan weer verwerkt in de vraaggeleiding. De resultaten van het testpanel en de
voorgestelde aanpassingen zullen in een volgende Standaardisatieraad worden
meegegeven.

3. Proces van totstandkoming
Deze module is opgesteld door het Nationaal Archief, in nauwe samenwerking met
het veld.

Conceptversies zijn verschillende malen besproken met en getoetst door een
redactiegroep, met experts van de volgende organisaties:

¢ Gemeente Peel en Maas

e Sociale Verzekeringsbank

e Veiligheidsregio Gelderland-Midden
e Ministerie van Justitie en Veiligheid
e Regionaal Archief Zuid Utrecht

e Nationaal Archief
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