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Dia waar verkort programma in geplakt kan worden.
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Sprekers

•Arne Otte (Programmamanager PLOOI bij BZK)

 

•Carina Jacobi (Beleidsmedewerker bij BZK) 

•Peter Bont (Projectleider bij RDDI)



De Woo-index

november 2023

Arne Otte 

programmamanager PLOOI



Aan de slag!

• Plaats je documenten online

• Zorg dat je een Woo-index redacteur hebt 

• Voor de Woo-index: 

registreer Woo-informatie en URL’s van 

bestaande documentcollecties



Waar staan gemeenten? 



Wanneer Verplichting?

• Niet afwachten: Inspanningsverplichting al in werking

• Verplichting art 3.3: Nog niet bepaald



Volgende stap

Programma is ook aan de slag: 

• Zoekfunctie op document niveau toevoegen

• Referentie traject + uitvoeringstoetsing

• Management informatie 

• Vervolg uitwerking categorieën



Vragen?
Hartelijk dank voor uw aandacht

Programmamanager PLOOI

Arne Otte

A.otte@rijksoverheid.nl

www.open-overheid.nl



Actieve 

openbaarmaking

Carina Jacobi

Senior beleidsmedewerker BZK

Stand van zaken 

uitwerking informatiecategorieën

14 november 2023



Uitwerking informatiecategorieën 

Inhoud:

• In het kort: de implementatiestrategie

• Stand van zaken per categorie

• Tips voor de informatiecategorieën in de 

Woo-index

• Vragen?
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• Hoe werken we toe naar de verplichtstelling van actieve 
openbaarmaking?

• Datum van verplichting wordt bepaald per categorie

• Elke categorie doorloopt vijf fasen:

1. Startbesluit
2. Onderzoek en 

voorbereiding

3. Vaststellen 

werkdefinitie

4. Ervaring 

opdoen
5. Verplichting

Implementatiestrategie

De datum van verplichte openbaarmaking voor elke categorie wordt vastgesteld op basis van de 
ervaringen opgedaan in fase 4.
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Tranche 1

Startbesluit 2022

• Vergaderstukken decentrale 

overheden

• Convenanten

• Woo-verzoeken en                

-besluiten

• Organisatie en werkwijze

• Bereikbaarheidsgegevens

Tranche 2

Startbesluit maart 2023

• Ontwerpen van wet- en 

regelgeving met 

adviesaanvraag

• Adviezen

• Onderzoeksrapporten

• Agenda’s en besluitenlijsten 

bestuurscolleges

• Klachtoordelen

Tranche 3

Startbesluit juli 2023

• Jaarplannen en jaarverslagen

• Bij vertegenwoordigende 

organen ingekomen stukken

• Subsidiebesluiten anders dan 

met beschikking

• Beschikkingen

Tranche 0

Reeds centraal ontsloten

• Wetten en algemeen 

verbindende voorschriften

• Overige besluiten van 

algemene strekking

• Vergaderstukken           

Staten-Generaal

17 categorieën verdeeld over 4 tranches
Elke tranche heeft een ander startmoment. De tranche zegt niets over het moment van verplichtstelling.
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Stand van zaken per categorie

Startbesluit
Onderzoek en 

voorbereiding

Beschikking
en

Jaarplannen 
en jaar-

verslagen

Vaststellen werkdefinitie Ervaring opdoen

Klacht-
oordelen

Onderzoeks-
rapporten

Ontwerpen 
van wet- en 
regelgeving 
met advies-

aanvraag

Adviezen

Agenda’s en 
besluiten-

lijsten 
bestuurs-
colleges

Convenan-
ten

Vergader-
stukken 

decentrale 
overheden

Organisatie 
en werk-

wijze

Bereikbaar-
heids-

gegevens

Woo-
verzoeken 

en -
besluiten

Subsidie-
verpl. anders 

dan met 
beschikking

Bij 
vertegen-

woordigen-
de organen 
ingekomen 

stukken
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Informele consultatierondes
• Na het uitwerken van een categorie 

in de werkgroep, vragen we 
bestuursorganen om feedback op 
een conceptversie. 

• Hiervoor hebben we de groep 
‘Informatiecategorieën Woo’ 
opgericht op KIA (het 
Kennisnetwerk Informatie en 
Archief).

• Huidige ronde t/m 8 december: 

Link: Informatiecategorieën Woo · KIA (pleio.nl)

o Conceptdefinitie Klachtoordelen

o Wijze van openbaar maken Convenanten.

14 november 2023

https://kia.pleio.nl/groups/view/3ca55900-e2e3-40bc-980b-9bf4adc688c6/informatiecategorieen-woo


Tips voor in de Woo-index
1: Agenda’s en besluitenlijsten bestuurscolleges

Vergaderstukken en -verslagen van:

• Gemeenteraad

• Provinciale Staten

• Algemeen bestuur van een waterschap

• Bestuur van een openbaar lichaam of bedrijfsvoeringsorganisatie (art. 8 Wgr)

• Commissies van bovengenoemde organen.

Agenda’s en besluitenlijsten van:

• College van B&W

• Gedeputeerde Staten

• Dagelijks bestuur van een waterschap

• Dagelijks bestuur van een openbaar lichaam (art. 8 Wgr)

• Ministerraad.
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Tips voor in de Woo-index
2: Woo-verzoeken en -besluiten
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Tips voor in de Woo-index
3: Subsidieverplichtingen anders dan met beschikking

Inclusief beschikkingen over subsidies

Categorie komt enkel voor bij Buitenlandse Zaken

14 november 
2023





Actieve 

openbaarmaking

Peter Bont

Projectleider Openbaarmaking en 

Informatiehuishouding

RDDI

Aandachtspunten voor de 

organisatie 
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Actieve openbaarmaking

Inhoud:

Deze presentatie gaat in op een aantal organisatorische aandachtspunten 

tijdens de fase ‘Ervaring opdoen’

• Het belang van een goede voorbereiding

• Hoe weet ik wat ik openbaar moet maken

• Waar in de organisatie bevinden de informatiecategorieën zich

• Hoe maak ik openbaar

• Schrijven voor openbaarheid ofwel Open by Design

• Vragen?
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Actieve openbaarmaking is een veranderingsproces voor de organisatie

• Het raakt de medewerkers

• De werkprocessen

• De systemen

• Externe partijen

Daarom is zorgvuldige voorbereiding en communicatie van groot 
belang

Voorbereiding
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• Maak gebruik van de werkdefinities en de ontwikkelde hulpmiddelen
• Zorg dat deze informatie bekend is bij de medewerkers die het aangaat

• Zet de informatie op één plek binnen de organisatie (bijvoorbeeld 
samenwerkingsruimte of Teams)

• Benoem de informatiecategorie (naamgeving, systemen)

• Ga nu aan de slag met openbaarmaking van de informatiecategorieën 
dan ervaar je snel eventuele problemen/onduidelijkheden

• Deel vooral de twijfelgevallen met BZK en RDDI (voor eventuele aanpassingen 
werkdefinitie en hulpmiddelen)

• Bezoek inloopspreekuren bij vragen of knelpunten

Wat openbaar maken
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• De informatiecategorieën kunnen zich bij veel medewerkers en in 
allerlei werkprocessen en systemen in de organisatie bevinden

• Dit geldt bijvoorbeeld voor de categorieën onderzoeksrapporten en 
beschikkingen

• Start snel met inventariseren hiervan en gebruik bijvoorbeeld een 
inventarisatiesheet (RDDI)

• Hierdoor inzicht in werkprocessen en systemen die door 
openbaarmaking worden geraakt en eventueel moeten worden 
aangepast

Waar in de organisatie
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Voor de meeste informatiecategorieën zit er 14 dagen tussen 
vaststelling/ontvangst en openbaarmaking van een document

In die periode:

• Check op uitzonderingsgronden en lakken
• Gebruik dezelfde software/laktooling als voor openbaarmaking op verzoek

• Verstandig om al eerder in proces te checken op uitzonderingsgronden

• Niet voor alle informatiecategorieën gelden de uitzonderingsgronden, alleen voor die 
in art.3.3 lid 2 van de Woo. Dus bijvoorbeeld niet voor adviesaanvragen

• Zorg voor machineleesbaarheid/digitoegankelijkheid

• Plaats het actief openbaar te maken document op platform 

Hoe maak ik openbaar
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Aandachtspunten:

• Gebruik sjablonen

• Duidelijk taalgebruik

• Duurzaam- en digitoegankelijk

• Privacy en persoonsgegevens (AVG)

• Dilemma’s

• Uitzonderingsgronden

• Goed opslaan

Binnenkort Quick Start Schrijven voor openbaarheid (RDDI)

Schrijven voor openbaarheid

14 november 2023



Peter Bont, Projectleider Openbaarmaking en Informatiehuishouding RDDI

p.f.h.bont@minocw.nl 

06-2572 3079

Openbaarmaking en informatiehuishouding | Projecten | Rijksprogramma 
voor Duurzaam Digitale Informatiehuishouding

Contact

14 november 2023

mailto:p.f.h.bont@minocw.nl
https://www.informatiehuishouding.nl/projecten/actieve-openbaarmaking-overheidsinformatie
https://www.informatiehuishouding.nl/projecten/actieve-openbaarmaking-overheidsinformatie


https://kia.pleio.nl/gripopinformatie

https://kia.pleio.nl/gripopinformatie


Forum.vng.nl



Grip op informatie

https://vng.nl/projecten/grip-op-informatie



Tip voor gebruik:



Negende week van Grip op Informatie

11 tot met 18 april 2024

Save the date!!
 

 



• Vragen en tips: gripopinformatie@vng.nl

• Evaluatie wordt nagezonden

• Dank u wel voor uw aandacht!
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