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WORD - PDF OPENEN

Vanaf Word versie 2013 kun je PDF bestanden openen in Word en daar ook bewerken. Dit werkt bij
bijna alle PDF bestanden, behalve als ze zijn beveiligd. Soms, afhankelijk van de opmaak van het PDF
bestand, kunnen wat regels verspringen maar vaak is dat met zoeken/vervangen snel te verhelpen.

VOORWAARDEN PDF
Een PDF bestand moet aan aantal voorwaarden voldoen om het te kunnen openen in Word.

1. PDF moet zijn opgeslagen op je computer
Als het PDF bestand online staat moet je deze eerst opslaan op je computer om deze te kunnen
openen in Word.

2. PDF moet onbeveiligd zijn
De meeste PDF bestanden zijn onbeveiligd. Hoe weet je of een PDF beveiligd is tegen openen in
Word? Je krijgt een foutmelding als je de PDF probeert te openen.

Een PDF bestand openen in Word
Als het PDF bestand is opgeslagen op je computer kun je deze op verschillende manieren openen in
Word. Ga naar het pdf bestand:

1. Klik op het pdf bestand met de rechtermuisknop

2. Kies ‘Openen met’

3. Klik op ‘Kies een andere app’
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Je ziet nu een lijst met apps, als je op ‘Meer apps’ klikt zie je Word onderaan de lijst staan (de lijst
staat in alfabetische volgorde).
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LET OP
Laat het vakje onderaan de lijst leeg om te voorkomen dat alle PDF's in Word worden geopend.

Hoe wilt u dit bestand openen?
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Een andere app zoeken op deze pc

Altijd deze app gebruiken voor het openen
van .pdf-bestanden

OK

Je bestand wordt nu geopend in Word. Klik op ‘OK’ bij de vragen die je krijgt. Hiermee bevestig je dat
het PDF bestand wilt openen in Word en wilt bewerken.

Je kunt het bestand nu in Word bewerken op opslaan als Word- of PDF bestand.
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