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We beginnen om
10.00 uur
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Realisatie

Digitale sessie voor
projectleiders Woo

5 maart 2024



Realisatie

Wat is het concept?

- Driemaandelijkse bijeenkomst voor projectleiders Woo

- Vaste onderdelen
- Een verhaal uit de praktik
- Voortgang mbt PLOOI
- Stellen van vragen




Data voor 2024:

. Maandag 17 juni 2024, 10.00 — 11.30 uur
. O.a. gemeente Enschede

. Woensdag 11 september 2024, 10.00 — 11.30 uur
. Dinsdag 3 december 2024, 10.00 — 11.30 uur

Realisatie




Programma

- Ana van Meegen Silva (Coordinator Actieve
Openbaarheid bij gemeente Amsterdam)

- Arne Otte (Programmamanager PLOOI bij BZK)

- Eunice Vink (Programma-manager bij VNG)

Realisatie



Gemeente
Amsterdam

Woo-loket Gemeente Amsterdam

Een oplossing voor het aanleveren van documenten ter publicatie

Ana van Meegen Silva
VNG bijeenkomst Woo-projectleiders, 5 maart 2024




XXX

Gemeente Amsterdam
en actieve openbaarheid

Informatiecategoriéen met
eigen publicatieplatformen

Organisatiegegevens
Raadstukken+ingekomen stukken
Wet- en regelgevingen
Beschikkingen (deels)
Onderzoeksrapporten (deels)

WP

Informatiecategoriéen zonder
publicatieplatform

Adviezen

Convenanten
Onderzoeksrapporten
Jaarplannen en —verslagen
Bestuurstukken
Klachtoordelen
Woo-verzoeken
Inspanningsverplichting

I s



XXX

Open.Amsterdam

Doelstellingen

- creéren van een bibliotheek van digitale documenten

- duurzaam toegankelijk
- voldoen aan de Woo

§ Gemeente
% Amsterdam

Home

Zoeken

Hier zoeken

Zogken |

Q

Categorie ¥ Dossier v Document categorie v

Datum dossier v

101.565 resultaten

Pagina: 1 vande4.063 »

Realisatie

- in beheer bij het Stadsarchief
Amsterdam

- ondersteunt door de vakgroep
openbaarheid

- levering conform archiefstandaarden



Hoe publiceren we?




XXX

I loket
Woo-loket

- documenten uploaden
- metadata toevoegen

X Gemeente 70eken |
%x Amsterdam

Home

Zoeken

Hier zoeken Q
Categorie v Dossier v Document categorie v Datum dossier v
101.565 resultaten Pagina: 1  vande4.063 >

dossiers documenten

Al

=

L

SIP genereren Innemen
- diacrieten vit - inname in het e-depot
bestandsnamen - metadata inlezen

- checksums aanmaken - publiceren
- metadata in TMLO-formaat



XXX

Realisatie techniek Woo-loket

* Formulier in Sharepoint-omgeving voor het
invullen van de metadata en uploaden
bestanden

* PowerAutomate voor het genereren van de
SIP

» Sftp-verbinding voor aanlevering



XXX

Metadatavelden

Informatiecategorie (dropdown-menu)
Organisatieonderdeel (gekoppeld aan persoon)
Naam dossier (vrij veld)

Naam document (= bestandsnaam)
Bestandsnaam (zonder diakrieten)
Documentsoort (dropdown-menu gerelateerd aan
informatiecategorie)



* Gemeente :
] .
¥ amstendan L2 Zoeken op deze site

W Aanleverlng @5 Microsoft Teams - interne medewerkers 77 Niet volgend
@ p Start Aanleverbibliotheek Beheerlijsten -~ Prullenbak Bewerken
N . = |
ieuw @t Details voor de pagina Analyse Gepubliceerd op 21-12-2023  [& Delen ~ /7 Bewerken e

Snelle Navigatie

Home:
L]
Aa n Ieve rl ng Documenten aanleveren E& Beheerlijst: Dossiertypes

Op deze pagina kunt u gemakkelijk

navigeren naar relevante pagina's - B , o
. . . Beheerlijst: Documentsoorten E—; Beheerlijst: Informatie Categorieén

binnen de aanleveringssite van het

Woo Publicatie Loket.

Beheerlijst: Organisatie Onderdelen @ Instructies

Waoo Loket mailen



https://hoofdstad.sharepoint.com/sites/WooPublicatieLoket/aanlevering

Opslaan > Annuleren G Koppeling kopigren

Aanleverformulier

Gegevens

T geell een verp icht veld aan.

Dossiernaam@ *

Informatiecategorie

Kies categorie

Dossiertype@® *

zaakdossier

Organisatie-onderdeel

Directie Digitale Strategie en Informatie

DatumType @*

Datum @ *

»

) Documenten (0)

hax. 100ME per bestand.

Iz 100 bestanden. Meer uploaden? Gebruik de
'|later uploaden’ maodus. @

[] Later uploaden modus

ﬂ,l Voeg bestand(en) toe



XXX

Bevestig de gegevens

Overzicht

Dossiernaam

Vergadering college 6 februarn 2024

Informatiecategorie
Bestuursstukken

Organisatieonderdeel
Directie Digitale Strategie en Informatie

Datum

28-2-2024

Bijlages (16)

Actualiteitenagenda_(definrtief)_2024-02-
06.pdf

B_04_Openbare_Ruimte_en_Groen_{33)_Bijl
age_2_Raadsinformatiebrief_lid_Gar.pdf

B_04_Openbare_Ruimte_en_Groen_(33)_Bijl
age_1_Raadsinformatiebrief_lid_Emm.pdf

B_04_Openbare_Ruimte_en_Groen_{33)_Bijl
age_3_Advies_GGD_Amsterdamse_Bos_.pdf

B_01_Algemene_Zaken_{1)_Bekendmaking_
van_de_openbare_ruimten_Hecht_en_Ster.p
df

>




XXX

Andere aandachtspunten

= Autorisaties
* Intakegesprek voor nieuwe categorieén



Contact

XXX

000

o

Contactgegevens

Anavan Meegen Silva—
a.van.meegen®@amsterdam.nl
openamsterdam@amsterdam.nl

(D

Website

= QOpen Amsterdam



mailto:a.van.meegen@amsterdam.nl
https://open.amsterdam/

Arne Otte

Programmamanager
digitale infrastructuur
Open Overheld




Redacteuren

aantal organisaties met Woo-redacteurien)

@ aarwezig i afwezig

nov L0 gec 2024 A a0.24

aantal organisaties met Roo-redacteur(en] die ook Woo-gegevens
bijhouden

laanwezig @ afwerig

Jan 204

JLE
IEE
170 174
| l

aantal Woo-redacteursn

My S5 dec s jan 24
organisatienaam redacteur
Gemeente Aa ean Hunze afwezig
Gemeente Aalsmeer aMWETIg
Gemeente Aalten afwezig
Gemeente Achtkarspelen aaAMWEZIg
Gemeente Alblasserdam afwezig
Gameente Albrandswaard AaMwezig
Gemeente Alkrmaar afwezig
Gameente Almealo AAMMEZIg
Gemeente Almere aaAMWEZIg
Gemeente Alphen aan den Rijn aMWETIg
Gameente Alphen-Chaam afwezig
Gemeeante Altena

L & [ 1 =4

aFMWEZIg

VNG

Realisatie



aantal organisaties Woo-informatie ingevuld

W aarvsezig

341 341 341 341 341

sep 2023 nios 2023

aantal ingevulde informatiecategorieén

sep 2023 nioy 2023

jan 2024

jan 2024

informatiecategorie aantal aantal organisaties
. organisaties zelf url ingevuld
Adviezen 10 10
Agenda’s en besluitenlijsten 81 a1
bestuurscolleges

Bereikbaarheidsgegevens 73 73
Beschikkingen i 7
Bij vertegenwoordigende organen 11 1
ingekomen stukken

Convenanten 19 14
Jaarplannen en jaarverslagen 50 50
Klachtoordelen 19 19
Onderzoeksrapporten 15 15
Ontwerpen van wet- en regelgeving 5 5
met adviesaanvraag

Ontwerpen wet- en regelgeving 1 1
Organisatie en werkwijze 55 35
Overige besluiten van algemeneg i 5
strekking

Subsidieverplichtingen 1 1
Subsidieverplichtingen anders dan met 5 5
beschikking

Vergaderstukken decentrale overheden b8 68
Vergaderstukken lagere 22 22
vertegenwoordigende en openbare

lichamen

Wetten en algemeen verbindende i 4
voorschriften

Woo-verzoeken 20 20
Woo-verzoeken en -besluiten 69 68

G

Realisatie



— (VNG)

o Realisatie
aantal organisaties met Woo-redsctewr{en] aantal Woo-redacteursn

'.ll' L . i Py

aantal organisaties met Roo-redacteun|en) die ook Waoo-gegevens arganisatienaam redacteur
bijhowden
15traam AAnrasETig
Waaraziy @ ateaig ABG-organsatie afwezig
i femer afwerig
ffvalbehesr Regio Centraal Graningen afwerig
dhralbeheer Westfriesland afwezig
ffwalschap Limond -Zaanstresk afwerig
ffvalveraijdenng Litrecht afwerig
durestelland en Meedanden Werkonganicatie afwerig
durestelland-en Meed andenoverleg afwerig
fuqualysis afwerig
A0 ahwerig
4 wabey AAnrasETig



. G

aantal organisaties Woo-informatie ingevuld informatiecategorie aantal aantal organisaties Realisatie
[ —— - organisaties zelf url ingevuld

Agenda’s en besluitenlijsten 43 43
bestuurscolleges

- 288 -
Bereikbaarheidsgegevens 44 44
- ) . ) Becchikkingen 3 1
Bij vertegenwoordigende arganen i 1
14 - ) . ingekomen stukken

Corsenanten & L
N Jaarplannen en jaarserslagen 43 43
a4 - _ Klachtoordelen 6 5

Onderzosksrapporten
Ontwerpen van wet- en regelgeving 2 1

2 2
wep 2044 e 023 Jin 224 met adviesaa nvraag
Ontwerpen wet- en regelgeving 1 1
Organisatie en werkwijze 40 39
. - . . Cwverige besluiten van algemene 179 1]
aantal ingevulde informatiecategorieen 5trekl3n-g 4
. Vergaderstukken decentrale overteden 20 20
Vergaderstukken lagere 11 n
vertegenwoordigende en openbare
lichamen
Wetten en algemeen verbindende 148 7
voorschriften
Woo-verzoeken 14 14
Woo-verzoeken en -besluiten 29 25

i rk] naw 023 jain 2024



Eunice Vink

Programmamanager
Grip op Informatie

Realisatie




G

Realisatie

Referentie gemeenten / publicatieplatforms

UITGELICHT

Vragenlijst over —
publicatieplatforms - Vult u Referentietraject bestuursorganen

L]
hem OOk I n? In de Wet open overheid is actieve openbaarmaking van informatie een belangrijke verplichting die op
bestuursorganen atkomt. De minister van BZK krijgt in de wet de verantwoordelijkheid daarvoor een "infrastructuur” te
bieden. In 2023 is besloten niet verder te gaan met PLOQI, de oplossing die hiervoor ontwikkeld werd. In plaats
daarvan kiest men voor een gefaseerde ontwikkeling, zoveel mogelijk op basis van bestaande oplossingen. In eerste
instantie is dit de Woo-index, waarin bestuursorganen de vindplaats van hun actief te openbaren documenten kunnen
opnemen. Wat deze oplossing nog niet in zich heeft is een landelijke zoekfunctie over documenten heen.

Op dit moment onderzoekt KOOP of het zoeken met deze zoekfunctie kan werken, een oplossing om actief openbaar

gemaakt documenten via websites te indexeren en te tonen. Hiervoor is een handleiding en

aansluitvoorwaarden (https://standaarden.overheid.nl/diwoo/metadata/diwoo-handleiding) opgesteld. Maar werkt
deze ook? In referentietrajecten wordt onderzocht of oplossingen van bestuursorganen, al dan niet met hun
leveranciers, ook in de praktijk te realiseren zijn.

Met deze vragenlijst willen we inzicht verwerven of u mogelijk met een leverancier werkt die al heeft deelgenomen in
een referentietraject, of u deelname met een andere leverancier overweegt, of dat u een eigen oplossing nastreeft.

Zo kunnen wij bestuursorganen voor het referentie traject benaderen, de leverancier(s) waarmee bestuursorganen
werken of een combinatie van bestuursorgaan-leverancier(s). Hierbij is het uitgangspunt dat wij een zo breed mogelijk
beeld krijgen van de varianten.




Referentietraject bestuursorganen

Realisatie




Woo-instructies en stappenplannen

- BZK-verkenning: het Woo-proces beter en effectiever kunnen
inrichten.

- BZK is op zoek naar de verschillende instructies, handreikingen en
stappenplannen die er op dit moment al liggen. Denk bijvoorbeeld
ook over de omgang met Woo-verzoekers en de inzet van het
moment van vertrouwelijke voorinzage.

- Stuur het aan gripopinformatie@vng.nl of beter nog plaats het op
het Forum van VNG / Grip op informatie



mailto:gripopinformatie@vng.nl

VNG

https://kia.pleio.nl/gripopinformatie

I 0 ()  https://kia.pleio.nl/cms/view/8666c338-4247-4e6b-8aa9-8db80243a49d/grip-op-informatie o &8 A @ % a3 o=

ieten importeren Informatiebeheer |... g

Home Over KIA Groepen v Blogs Agenda Kennisindex Leden Help v

Grip op Informatie Relevante links, publicaties en
Op deze pagina treft u alle relevante informatie over het project Grip op Informatie aan blogs

en wordt u op de hoogte gehouden van alle webinars, weken van Grip en andere

belangrijke/relevante informatie/uitingen. VNG-pagina Grip op Informatie %)
Inleiding Podcasts Grip op Informatie (£]

In het nraiect Grin an Infarmatie werkt de VNG samen met nemeenten aan concrete



https://kia.pleio.nl/gripopinformatie

(YNG)

Podcast Grip op informatie

&?il?';‘-\ VNG Podoast Grip op Informatie
_Semeente viuu:\gon sluit aon op
\. o dopotZoouws Arohicf
R ) ' :

NIEUWE PODCASTAFLEVERING

% ®.. PodcastGrip op Informatie: Praktijkvoorbeeld

S a- | Gem.Viissingen sluit aan op e-depot Zeeuws
9l Archief

2 0 ' i VNG




Thematiendaagse E-depot - de grenzen vervagen




11 tot met 18 april 2024
Negende week van Grip
op Informatie

tl@ y

L -

N Qﬁ
)




(YNG)

Vragen en tips:
gripopinformatie@vng.nl

Dank u wel voor uw aandacht!
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