
We beginnen om 
10.00 uur



Digitale sessie voor 
projectleiders Woo

5 maart 2024



Wat is het concept?

• Driemaandelijkse bijeenkomst voor projectleiders Woo

• Vaste onderdelen

- Een verhaal uit de praktijk

- Voortgang mbt PLOOI

- Stellen van vragen 



Data voor 2024:

• Maandag 17 juni 2024, 10.00 – 11.30 uur
• O.a. gemeente Enschede

• Woensdag 11 september 2024, 10.00 – 11.30 uur

• Dinsdag 3 december 2024, 10.00 – 11.30 uur



Programma

- Ana van Meegen Silva (Coördinator Actieve 
Openbaarheid bij gemeente Amsterdam)

- Arne Otte (Programmamanager PLOOI bij BZK)

- Eunice Vink (Programma-manager bij VNG)



Woo-loket Gemeente Amsterdam 

Een oplossing voor het aanleveren van documenten ter publicatie

Ana van Meegen Silva
VNG bijeenkomst Woo-projectleiders, 5 maart 2024 



Gemeente Amsterdam 
en actieve openbaarheid

Informatiecategoriëen met 
eigen publicatieplatformen

Informatiecategoriëen zonder
publicatieplatform

1. Organisatiegegevens
2. Raadstukken+ingekomen stukken
3. Wet- en regelgevingen
4. Beschikkingen (deels)
5. Onderzoeksrapporten (deels)

1. Adviezen
2. Convenanten
3. Onderzoeksrapporten
4. Jaarplannen en –verslagen
5. Bestuurstukken
6. Klachtoordelen
7. Woo-verzoeken
8. Inspanningsverplichting



Open.Amsterdam

Doelstellingen
- creëren van een bibliotheek van digitale documenten
- duurzaam toegankelijk
- voldoen aan de Woo

Realisatie
- in beheer bij het Stadsarchief 
Amsterdam
- ondersteunt door de vakgroep 
openbaarheid
- levering conform archiefstandaarden



Hoe publiceren we?



Woo-loket

dossiers
‘losse’ 
documenten

- documenten uploaden
- metadata toevoegen

- diacrieten uit 
bestandsnamen
- checksums aanmaken
- metadata in TMLO-formaat

SIP genereren

- inname in het e-depot
- metadata inlezen
- publiceren

Innemen



Realisatie techniek Woo-loket

▪ Formulier in Sharepoint-omgeving voor het 
invullen van de metadata en uploaden 
bestanden

▪ PowerAutomate voor het genereren van de 
SIP

▪ Sftp-verbinding voor aanlevering



Metadatavelden

▪ Informatiecategorie (dropdown-menu)
▪ Organisatieonderdeel (gekoppeld aan persoon)
▪ Naam dossier (vrij veld)
▪ Naam document (= bestandsnaam)
▪ Bestandsnaam (zonder diakrieten)
▪ Documentsoort (dropdown-menu gerelateerd aan 

informatiecategorie)



https://hoofdstad.sharepoint.com/sites/WooPublicatieLoket/aanlevering






Andere aandachtspunten

▪ Autorisaties
▪ Intakegesprek voor nieuwe categorieën



Contact

Ana van Meegen Silva –
a.van.meegen@amsterdam.nl
openamsterdam@amsterdam.nl

▪ Open Amsterdam

Contactgegevens Website

mailto:a.van.meegen@amsterdam.nl
https://open.amsterdam/


Arne Otte
Programmamanager
digitale infrastructuur
Open Overheid











Eunice Vink
Programmamanager 
Grip op Informatie



Referentie gemeenten / publicatieplatforms





Woo-instructies en stappenplannen

• BZK-verkenning: het Woo-proces beter en effectiever kunnen 
inrichten.

• BZK is op zoek naar de verschillende instructies, handreikingen en 
stappenplannen die er op dit moment al liggen. Denk bijvoorbeeld 
ook over de omgang met Woo-verzoekers en de inzet van het 
moment van vertrouwelijke voorinzage.

• Stuur het aan gripopinformatie@vng.nl of beter nog plaats het op 
het Forum van VNG / Grip op informatie

mailto:gripopinformatie@vng.nl


https://kia.pleio.nl/gripopinformatie

https://kia.pleio.nl/gripopinformatie


Podcast Grip op informatie





11 tot met 18 april 2024
Negende week van Grip 

op Informatie



Vragen en tips: 
gripopinformatie@vng.nl

Dank u wel voor uw aandacht!
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