Toelichting en links

Inventarisatie 

Bestuursorganen dienen een overzicht te hebben van alle informatie, geordend per werkproces en informatiesysteem. Dit is vastgelegd in de Archiefwet 1995, Artikel 3 en 21.2 en in de Archiefregeling, Artikel 18 en 23. Hiervoor is een inventarisatie van opgeslagen informatie in applicaties nodig. Informatieobjecten dienen geordend te worden. Een gangbare ordeningsstructuur voor bestuursorganen is de Zaaktypecatalogus. Per zaaktype wordt vastgelegd in welke applicatie er informatie wordt opgeslagen. Vervolgens kunnen maatregelen genomen worden om deze informatie duurzaam toegankelijk te bewaren voor zolang dat nodig is, in de aangewezen beheeromgeving.

Lees verder:
-	‘Baseline Informatiehuishouding Gemeenten’, Deel 2a: Het Denkkader, hoofdstuk 5.1. 
https://www.gemmaonline.nl/index.php/Baseline_Informatiehuishouding_Gemeenten_-_Deel_2a_-_Het_Denkkader

-	Stuurgroep AIDO, ‘Handreiking Kwaliteitssysteem Informatiebeheer Decentrale 	Overheden, hoofdstuk 5.1.1. 
https://vng.nl/onderwerpenindex/dienstverlening-en-informatiebeleid/dienstverlening-aan-inwoners-en-ondernemers/nieuws/handreiking-kwaliteitssysteem-informatiebeheer-beschikbaar
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