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Als een organisatie zaakgericht werkt, wordt er gebruik gemaakt van een zaaktypecatalogus. In de zaaktypecatalogus kan er geautomatiseerd veel metadata aan de voorkant vastgelegd worden. Dit voorkomt dat er aan het eind van een zaak handmatig metadata aan de zaak toegevoegd moet worden. 
Kennis van het TMLO is hier nodig.

Voor nadere uitleg over de zaaktypecatalogus 
zie bijvoorbeeld paragraaf 5.3 onder norm 4 "Ordening en metadata" in deel 2a Het Denkkader van de Baseline Informatiehuishouding gemeenten 
https://www.gemmaonline.nl/images/gemmaonline/5/51/Baseline_gemeenten_deel_2a_het_denkkader_v1_0.pdf

en in het begeleidend document GEMMA ZTC 2.0
https://www.gemmaonline.nl/images/gemmaonline/6/65/GEMMA_ZTC2_-_Begeleidend_document_v2.1_-_met_wijzigingen_tov_2.0.pdf

