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Privacyverklaring Administratieve Organisatie 

1. Inleiding 
 

Voorbeeld:  

[1] vindt uw privacy belangrijk. In deze privacyverklaring leest u welke persoonsgegevens [2] verwerkt in kader vanuit [3] 
administratieve/organisatorische functie. Informatie over de gegevens die [4]  verwerkt in het kader van de uitvoering van 
archiveringsprocessen, kunt uw lezen in de privacyverklaring Archieven [4]. 

 Vul in wat van toepassing is:  
 

1. naam eigen organisatie 
2. naam eigen organisatie   
3. zijn/haar 
4. de/het naam eigen  
           organisatie 

5.  link invoegen naar  
           betreffende pagina op  

                 de website 
 
2.  Doeleinden gegevensverwerking 
Omschrijving van verschillende doeleinden waarvoor persoonsgegevens worden verwerkt, bijvoorbeeld: 
 

Voorbeeld:  

 [1]  verwerkt persoonsgegevens van u: 
 

 om u behulpzaam te kunnen zijn en te informeren over specifieke onderzoeks- en/of 
collectievraagstukken; 

 voor de uitvoering van archiefprocessen; 
 om u inzage te geven in archiefstukken uit de collectie van [2]; 
 om relevante data te verzamelen ten behoeve van (specifiek) wetenschappelijk 

onderzoek; 
 om met u te communiceren door middel van het verzenden van elektronische 

nieuwsbrieven, e-mails en/of post; 
 om aan financiële verplichtingen te kunnen voldoen; 
 om uw vragen te beantwoorden via social media, e-mail, per post of telefonisch; 
 om onze website te verbeteren. 
 [*] 

 

1. De/het naam eigen organisatie 
2. de/het naam eigen organisatie 
3. zijn/haar 
 
 
 
 
[*] Vul aan wat relevant is; 
bijvoorbeeld ‘voor het verwerken van 
uw bestelling in onze webshop’. 

 

EUAVG, art 4, lid 2 
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3. Grondslag 

Beschrijf welke grondslag jouw organisatie heeft voor het verwerken van de persoonsgegevens bij de uitvoering van archiveringsprocessen. Volgens de AVG mogen 
persoonsgegevens worden verwerkt wanneer het doel gerechtvaardigd, welbepaald, en uitdrukkelijk omschreven is. Daarnaast moet één van de zes grondslagen aanwezig 
zijn zoals genoemd in art. 6  van de EUAVG en wat de noodzakelijkheid grondslagen betreft (lid. b-f) voldaan worden aan  het doelbindingsprincipe, beginsel van 
subsidiariteit en proportionaliteit. Ten behoeve van de verwerking van bijzondere categorieën persoonsgegevens en strafrechtelijke persoonsgegevens gelden bijzondere 
voorwaarden. 
 

Op basis van welke grondslag verwerkt [1] persoonsgegevens? 

Wij verwerken alleen persoonsgegevens, indien sprake is van een 
rechtmatige grondslag. Afhankelijk van het doel worden de 
persoonsgegevens verwerkt omdat: 

 u hier toestemming voor geeft; 
 het noodzakelijk is voor de uitvoering van een overeenkomst die 

met u is gesloten; 
 het noodzakelijk is om te voldoen aan een wettelijke verplichting; 
 het noodzakelijk is om uw vitale belangen te beschermen; 
 het een taak van algemeen belang betreft; 
 de [2] er een gerechtvaardigd belang bij heeft; 

Indien [3] persoonsgegevens verwerkt op basis van door u gegeven 
toestemming bent u altijd in de gelegenheid om uw toestemming weer in te 
trekken. [4] zal vanaf dat moment geen persoonsgegevens meer van u 
verwerken 

1. Naam eigen 
organisatie 

2. Naam eigen 
organisatie 

3. Naam eigen 
organisatie 

4. Naam eigen 
organisatie 

NB:  
 
Een ‘taak van algemeen belang’ moet tot een wettelijk regeling 
te herleiden zijn (EUAVG, art. 6, lid 3). 

Denk bijvoorbeeld aan een wettelijke plicht of taak die 
voortvloeit uit de Mediawet, Erfgoedwet, wet op het hoger 
onderwijs en wetenschappelijk onderzoek (Whw), Archiefwet  
etc. Voor particuliere archieven/amateurverenigingen is er 
doorgaans geen directe of indirecte wettelijke plicht of taak die 
een grondslag op basis van algemeen belang rechtvaardigt, 
zoals dat wel het geval is voor een overheidsorgaan. Hierdoor 
blijft alleen toestemming over als mogelijke grond voor 
verwerking. EUAVG , art. 4, lid 11. 
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4. Nieuwsbrieven 

Indien u via de website van [1] aangeeft informatie per e-mail/een nieuwsbrief te willen ontvangen stemt u ermee in dat [2] u 
van tijd tot tijd informeert over haar activiteiten. Daarbij zal te allen tijde de mogelijkheid worden geboden om alsnog aan te 
geven dat u geen prijs stelt op verdere toezending van informatie. Indien u geen informatie van [3] meer wenst te ontvangen, 
kunt u deze toezending op ieder moment stoppen door een e-mail te sturen naar [4] of door u af te melden via de link in onze 
digitale nieuwsbrieven. 

1. Naam eigen organisatie 
2. Naam eigen organisatie 
3. Naam eigen organisatie 
4. Emailadres organisatie 

5. Cookies & Website 

[1] maakt gebruik van analytische en functionele  ‘cookies’ voor zover deze noodzakelijk zijn voor de werking van de website of om de kwaliteit 
of effectiviteit van de website te bekijken. Cookies zijn kleine tekstbestandjes die op uw computer, tablet of smartphone worden geplaatst als 
u onze website bezoekt. Functionele cookies onthouden bijvoorbeeld log-ins en zorgen ervoor dat bezoekers automatisch ingelogd blijven, 
analytische cookies meten bijvoorbeeld het aantal bezoekers op de website, hoe lang ze op de website verblijven en welke pagina’s worden 
bekeken. U kunt het plaatsen van cookies blokkeren. Dit regelt u via de privacy-instellingen van uw browser. 

De website van [2] is erop gericht om uw privacy zoveel mogelijk te beschermen. [3] verzamelt geen namen, adressen, telefoonnummers of 
andere persoonsgegevens, tenzij dergelijke gegevens vrijwillig door de bezoeker van onze website zijn verstrekt. Informatie over het 
surfgedrag wordt slechts gebruikt ter ondersteuning van technische beslissingen en statistische verwerkingen, nooit om individuele personen 
te identificeren. 

1. Naam eigen 
organisatie 

2. Naam eigen 
organisatie  

3. Naam eigen 
organisatie 

6. Cameratoezicht 

[1]  maakt gebruik van cameratoezicht voor beveiligingsdoeleinden. Cameratoezicht wordt onder andere gebruikt voor 
de beveiliging van onze unieke collectie die op de studiezaal kan worden (in)gezien. Maar ook de privacy van 
medewerkers en bezoekers van [2] zijn te beschermen belangen. Voor het zo goed mogelijk waarborgen van ieders 
belang worden camera’s alleen ingezet wanneer er geen andere manieren zijn om het doel te bereiken, en worden er 
eisen gesteld aan de inzet van camera’s. 
 
[3]  maakt gebruik van cameratoezicht onder de volgende voorwaarden: 

 de camerabeelden worden verzameld ten behoeve van de beveiliging van onze bezoekers, medewerkers,  
goederen en de collectie van [4];  

 De beelden van dit cameratoezicht worden maximaal vier weken bewaard en niet gedeeld met derden, tenzij 
de gegevens nodig zijn in het kader van een onderzoek van de politie of andere autoriteiten. 

 de beelden zijn technisch en organisatorisch beveiligd. 
 

1. De/het naam eigen organisatie 
2. De/het naam eigen organisatie 
3. De/het naam eigen organisatie 
4. De/het naam eigen organisatie 
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[5]  heeft camerabeveiliging op de volgende locaties geplaatst: 
• entree 
• studiezaal 
• tentoonstellingsruimte 

7. Opslag 

Opslag van (digitale) data en (digitale) collecties 
 
Opslag van (digitale) data en collecties vindt plaats op servers [1] met het beveiligingsniveau dat binnen de EU onder 
de eisen van de AVG vallen.  

1. Vul in wat van toepassing is. Bijv. ‘In 
Nederland’. 

2. [naam], [email], vul in wat van 
toepassing is 

 
 
8. termijnen en rechten van betrokkenen 

[1] zal de verzamelde persoonsgegevens niet langer bewaren dan strikt nodig is om de doelen te realiseren waarvoor de gegevens zijn 
verzameld. 
 
U hebt het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. Maak hiervoor een afspraak bij [2] om langs te komen. 
Het is belangrijk dat u zich kunt legitimeren en kunt aantonen dat de gegevens die u wilt inzien, corrigeren of verwijderen daadwerkelijk van u 
zijn. Het is niet toegestaan om gegevens van andere personen in te zien. 
 
 [3] neemt passende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, en andere ongewenste handelingen met persoonsgegevens 
tegen te gaan. Deze maatregelen zijn opgenomen in ons informatiebeveiligingsbeleid. Datalekken lossen we op en registreren we. We melden 
ze ook aan de toezichthouder en aan u als dat nodig is. 
 
Wij evalueren regelmatig ons privacybeleid en kunnen van tijd tot tijd wijzigingen aanbrengen. Elke toekomstige wijziging in ons privacybeleid 
wordt aangekondigd op deze pagina. Uw informatie valt onder het privacybeleid, dat geldig is op het moment dat u uw gegevens bij ons 
achterlaat. Als wij een nieuw beleid aankondigen zal de door u verstrekte nieuwe informatie vallen onder het geldende beleid op dat tijdstip. 
 
Als u vragen hebt over ons privacybeleid, neemt u dan contact op met [4] 
 

1. De/het naam 
eigen 
organisatie 

2. De/het naam 
eigen 
organisatie 

3. De/het naam 
eigen 
organisatie 

4. Naam FG, en 
eventueel 
emailadres 

 


