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Het webinar begint
over 60 seconden



(vno)

Het webinar begint
over 30 seconden



(vno)

Het webinar begint
over 10 seconden



Summerschool Grip op Informatie

19, 20, 21 juli en 3, 24 en 31 augustus 2022
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Informatiebeheersplan
20 juli 2022

#wvgrip



(VNo)
Programma

- Demo SDU / VHIC, Jesse de Regt en Nancy Cabral,
over I-Navigator (ong 30 minuten)
- Wendy Govaers, gemeente Den Bosch over Mavim

- Demo Vera Korte, gemeente Noordwijk, over Topdesk
(ong 7 minuten)

LET OP: |e kunt vragen aan Wendy stellen; de andere 2 zi|n
demo’s en daar kunnen geen vragen gesteld worden.
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Demo informatiebeheersplan met behulp van
I-Navigator, SDU / VHIC

Jesse de Regt Nancy Cabral
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Informatiebeheersplan met behulp van Mavim,
gemeente Den Bosch

Wendy Govaers
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Informatiebeheerplannen
gemeente ‘s-Hertogenbosch

Wendy Govaers =—.J Microsoft

Auditor/kwaliteitsmedewerker informatiemanagement 3 6 5

w.govaers@s-hertogenbosch.nl




by

20 juli 2022 888 sHertogenbosch
-

Mavim — Mavim Portal

- Mavim (productieomgeving) voor registratie

Processen — Applicaties — Data
- Gebruikt als basis voor informatiebeheerplannen
- Portaal Kernregistratie Informatievoorziening voor ontsluiting

iInformatiebeheerplannen naar gebruikers én dynamische
monitoring
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Integratie met M365

Informatiebeheerplannen toegankelijk via Mavim Portal én

- Via projectsite in SharePoint en Teams
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Opzet informatiebeheerplan

- Analysekader informatiebeheer

- Bevindingen audit
o Werkprocessen
o Applicaties
o Informatiebeheer
- Opslag en beheer van archiefinformatie in Digitale Archiefruimten

- Opslag en beheer van archiefinformatie buiten Digitale Archiefruimten

- Toegankelijkheid en vindbaarheid van archiefinformatie

- Verbeterpunten



20 juli 2022

\

DS

Demo informatiebeheerplannen in
Mavim Portal en M365
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b o Kantoor 365 ‘ Portaal Kernregistratie Informatievoorziening
Mavim Portal |

[ e e o

L
o] Omschrijving | Schema's
a ) -
Schema:  Startpagina Informatievoorziening + | =~ 1D LY
®
Informatievoorziening (processen, applicaties, gegevens en de rest)
i

Bladeren via organisatie

BAZ M&ED MO SB S0 WXL Griffie ‘Ombudscommissie
OECEEcic

Rekenkame
. Vragen, tips, opmerkingen, feedback?

a Neem contact op met Walter Oostdam. Dat kun je o.a. doen via de “knop” met het
8{8 tekstballonnetje, bovenin: de Feedback-knop -> H
8 Bellen of mailen mag natuurlijk ook.
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Bestuursondersteuning (BAZ/BO)

Gepubliceerd op maandag 11 juli 2022 in versie Portal Kernregistratie Informatievoorziening

Omschrijving | Schema's H " |
Omschrijving Schema's
Schema: BAZ/BO n + | == 1T & ?n

Bestuursondersteuning (BAZ/BO)

Processen Eigen applicaties Gebruikte applicaties Eigen gegevens

Bestuurs- en Algemene Zaken (BAZ)

Informatie-
landschappen
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Informatiebeheer BAZ/BO

Bijlage IB-Plan IB-Verbeterpunten

Word  (Concept) Informaticbeheerplan sector BAZ_BO &% - Opgeslagen -

P Zoeken (Alt + Bylage [B-plan BAZ BO 2022 A" - Opgesiasgen

Bestand Start  Invoegen Controleren

B~ < |[calibri Hoc B I U 2+ : v A stijlen ~

r BAZ, afdeling Bestuursonderste

Inleiding

Voor Je ligt een nieuw informatiebeheerplan van de afdeling Bestuursondersteuning. Dit plan
inzicht i ar te vinden is in binnen je afdeling en hoe je afdeling omgaat met
informatie. Met andere woorden: is de informatiehuishouding van je afdeling op orde? Dit is nodig
vanuit de Archiefy

snel te kunnen beantwoorden, om onze dienstverlening te blijven verbeteren en om de geschiedenis
die we schrijven als gemeente 's-Hertogenbosch goed te bewaren voor lange tijd.
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‘ toor 365 ‘ Portaal Kernregistratie Informatievoorziening
- -

Informatiebeheer verbeterpunten

op maandag 11 juli 2022 in versie Portal Kernregistratie Informatievoorziening

Omschrijving Rapporten

Verstandhouding:  NAV INFO Overzicht verbeterpunten BAEu L OB m @

Informatiebeheer verbeterpunten afdeling BAZ/BO
Eigenaar Te ondernemen actie
= 2022-BAZ-BO-iBabs-gegevens A Afdelingshoofd BAZ/BO Afspraken maken met Cap Gemini over vernietiging van gegevens BO in iBabs
= 2022-BAZ-BO-data Notubox A Afdelingshoofd BAZ/BO Maken van afspraken met Notubiz over bewaartermijn en vernietiging van vergaderinformatie in Notubox
B 2022-BAZ-BO-data Jurist A Afdelingshoofd BAZ/BO Bepalen of er nog te vernietigen bezwaren van de afdeling BO in de applicatie Jurist staan
B 2022-BAZ-BO-data R-schijf A Afdelingshoofd BAZ/BO Opschoning en migratie van archiefinformatie van R-schijf naar teamsite op SharePoint
B 2022-BAZ-BO-BOPZ en Huisverbod-online gegevens A Hoofd Bureau Ondersteuning College Checken of data tijdig werdt vernietigd

B3 2022-BAZ-BO-data Strategisch beleid A Afdelingshoofd BAZ/BO Afspraken maken met strategsich beleidsadviseurs over opslag van documenten in beheerde omgeving

2022-BAZ-BO-iBabs-gegevens

Gepubl p maandag 11 juli 2022 in versie Portal Kernregistratie Informatieveorziening

Omschrijving

Omschrijving

Velden

INFORMATIEBEHEER Verbeterpunten

INFO (NW) Gegevensset bij verbeterpunt B ibabs-gegevens
INFO (NW) Applicatie bij verbeterpunt g] Ibabs
INFO (NW) Eigenaar van verbeterpunt A Afdelingshoofd BAZ/BO

INFO (NW) Te ondernemen actie bij verbeterpunt ' Afspraken maken met Cap Gemini over vernietiging van gegevens BO in iBabs

INFO (NW) Verbeterpunt afgehandeld? Nee
INFO (NW) Datum afhandeling verbeterpunt

INFO (NW) Sector verbeterpunt & Bestuurs- en Algemene Zaken BAZ

(Nw)
(Nw)
(Nw)
(Nw)
INFO (NW) Datum opvoer verbeterpunt 1 juni 2022
(Nw)
(Nw)
(Nw)
(Nw)

INFO (NW) Afdeling verbeterpunt 2 Bestuursondersteuning BAZ/BO




M365

Projectsites

Start

Actualisering IB-plan BAZ/O&S

Actualisering I1B-plan BAZ/PM

Actualisering I1B-plan BAZ/PRM

E-depot

Onderzoek Toegang externen...

Actualisering IB-plan BAZ/Com

Actualisering IB-plan BAZ/FZ

Digitale Archiefruimte

Actualisering IB-plan BAZ/ST...
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Implementatie zaaksysteem D...

Actualisering 1B-plan BAZ/BO

Actualisering 1B-plan BAZ/PZ

Website-archivering
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Actualisering IB-plan BAZ/BO . Filteren op team of kanaal X n Algemeen Posts Bestanden Wik -+

Home 4+ Nieuw v T Uploaden Bewerken in rasterweergave ] 1 - Uw teams Welkom biJ het tea

Notitieblok n Informatiemanagement BAZ—... - Hier kunt u mee aan de slag g

Documenten It ~
Afbeeldingen .
Onderzoek Toegang externen i..

Gedesld mat ons > Inkanalen

Digitale Archiefruimte
Documenten ~ In sitebibliotheek

Planning n sl [mplementatie zaaksysteem Dj...
MNaam

Actielijst Algemeen
General

(Concept) Informatiebeheerplan sector BAZ_BO.docx Pre-intake team

=

Presentatie SMT BAZ 23.06.2022.pptx
; o E-depot Meer personen toevoegen Meer kanalen maken

EBijlage IB-plan BAZ_BO 2022.xlsx

Actualisering |B-plan BAZ/Com

Interview audit IB BAZ_BO 04.11.2021.docx Walter Oostdam  22-06 09:08

Ik heb boven aan dit kanaal een tabblad toegevoegd. Probeer het uit!

Interview audit I BAZ_BO 09.11.2021.docx Actualisering |1B-plan BAZ/BO

Algemesn
==l Verbeterpunteno

IMO

Bijlage 1 Zaaktypen Bestuursondersteuning, juridisch ... [&
Interview audit IB BAZ_BO 02.11.2021.docx

Interview audit IB BAZ_BO 01.11.2021.docx
' Beantwoorden

Privacy

]

Presentatie SMT BAZ 09.09.2021.pptx

MNulmeting IB-plan 2018 BAZ-BO.docx

Actualisering 1B-plan BAZ/FZ
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n Algemeen Bestanden Wiki Verbeterpuntenoverzi... v [N Vergaderen

Uw teams Als uw site is niet goed wordt geladen, kunt u hier klikken

n Informati

Informatiebeheer verbeterpunten

Omschrijving lapporten

Rapport:  NAV INFO Overzicht verbeterpunten BAI © | H m @

- aHehak — . e afdalin A7 RO
Actualisering IB Informatiebeheer verbeterpunten afdeling BAZ/BO

Eigenaar Te onderne... | Opveerdat.. | Afgehandel.. | Afhandelin.. Sector verb...

Actualisering |B

B 2022-BAZ-BO--. ib . ibabs ) - Afspra 5-: e & Bestuur--
B 2022-BAZ-BO... ] Notudoc o w  Makenvan.. 22-6 L & Bestuur.
] Jurist A ..  Bepalen of ... L &, Bestuur-.
£] Microso-- fdeling... Opschonin...  22-6-] L & Bestuur-.
£] BOPZ en... . Checkenof.. 2: T & Bestuur..

£] Microso.-. A w  Afspraken .. 22-6- ee & Bestuur...

i - -
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Vragen?
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Demo informatiebeheersplan met behulp van
Topdesk, gemeente Noordwijk

Vera Korte
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Grip op Informatie

A-Zindex Overons Aboutus Werkenbij Pers Contact & Mijn VNG

‘VNG) ONDERWERPEN ~ NIEUWS  AGENDA  PRODUCTEN Waar bent u naar op zoek? Q

Home / G I ing / Grip op

Grip op Informatie

Gerelateerde thema's
[ Project
> Informatiesamenleving

Het project Grip op Informatie helpt gemeenten om kansen te benutten die de
; b

infor leving met zich gt. Een stevige grip op informatie biedt

kansen op het gebied van P ie, effi en di lening.
Maar ook op het gebied van datagedreven werken en in de contacten met inwoners

en ondernemers.

Doel van dit project

Grip op Informatie helpt gemeenten om kansen te benutten die de informatiesamenleving met
zich meebrengt. Door beter inzicht en betere dienstverlening, efficiénter omgaan met middelen,

openheid en democratisch functioneren.

https://vng.nl/projecten/qrip-op-informatie



https://vng.nl/projecten/grip-op-informatie

Log in

Home Over KIA Groepen v Blogs Kennisindex Leden Help v Q,

Registreer

Save the date: Zesde week Grip op Informatie: 3 tot en met 10 november 2022

Grip op Informatie Relevante links, publicaties en
blogs

Op deze pagina treft u alle relevante informatie over het praject Grip op Informatie
aan en wordt u op de hoogte gehouden van alle webinars, weken van Grip en andere Zesde week van Grip op Informatie >

belangrijke/relevante informatie/uitingen.
Summerschool 2022 >

https://kia.pleio.nl/cms/view/3b4982d5-2657-4b86-a319-d5cdeb6ea8ed/grip-op-informatie-
summerschool-2022




VNG Forum.vng.nl

waa Dashboard VNG Realisatie - Will- X | [l Kartonnen letters ARIAL—Karts X | G kartonnenletters groot 150cm - X | P Papier-maché letter B 17.5cm |7 X | &9 Summerschool | VNG x Programma Grip op Informatie: © X | 3 Zesde week Grip op Informatie . X | 9 VNG-forum | VNG X @ Grip op informatie - Startpagina X = v - 8 X
& > C (d @& nttpsy/forumvng.nl/do/startpage?id=1917872-737461727470616765 Q@ 2z % &0 ‘ H
G Google @ Remove Plus-HD vir... Valid teamviewer wae Dashboard VNG Re... Meetprogramma Ontbijtservice grip Woo I Forms © Teamresuitaten - M. Icalender bestand...

( VNG ’ @}  Groepen- Q C.p e 0O a-

Welkom bij het Forum Grip op informatie Relevantie links

Om gemeenten te ondersteunen bij deze opgave is de VNG het project Grip op Informatie gestart. Binnen het project staan
drie thema’s centraal, waarbij binnen dit forum de nieuwste kennis en expertise wordt uitgewisseld, te weten: @ Vijfde week van Grip op Informatie
1) informatiehuishouding op orde brengen, 2) actief openbaar maken én rondom 3) informatie die bewaard moet worden

duurzaam toegankelijk maken en houden. @ De week van Grip op Informatie XS

Neem ji deel aan één van de twaalf werkgroepen, ben je nieuwsgierig en/of wil je je kennis delen met deelnemers aan die &a Vierde week Grip op Informatie
werkgroepen. Reageer dan op de vraagstellingen binnen dit forum!

Grip op informatie

£ Je bent groepsbeheerder

(W9  Praktijkvoorbeelden | VNG

Weken van Grip op Informatie
Alle informatie en opnames zijn terug te vinden op Kia.pleio.nl.

@ Wegwijzer juni 2022
Summerschool Grip op Informatie 2022

1} Startpagina

& Deelnemers Save the date: 6e Week van Grip op Informatie: 3 tot en met 10 november 2022

® Contact Deelnemers Q
@ Podcast Grip op Informatie: VN...

B Podcast Van Wob tot Woo met ... Oproep om vragenlijst in te vullen!

o, &
2

> I3 Actieve openbaarmaking

> 03 Archiveren by design

S Informalichuishouding oprorde In de afgelopen jaren is er veel informatie via onze website, dit forum en kia.pleio.nl

QOO
COD
.Q.@D.C!

> 03 KIDO Light beschikbaar gesteld. Nu zijn we erg benieuwd of die informatie biedt wat u zoekt: is het 8
> 03 Rol en taak van de archiefinste. .. vindbaar, bruikbaar en compleet?
> OO Vernietigen van informatie ‘ 3
> O Vervroegd overbrengen Wilt u ons helpen om ons aanbod te verbeteren, vul dan de vragenlijst in (duurt .

B Woo ongeveer 3 minuten). Volgende >

> O3 Woo - Aansluiten op PLOOI
> [0 Woo - Architectuur




(VNG)
Save the date;:

3t/m 10 november 2022

6¢ week van Grip op Informatie
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- Dank u wel voor uw aandacht!
- Evaluatie wordt nagezonden.
- Nieuw e-mailladres: gripopinformatie@vng.nl




