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& Maand van de Digitale Fitheid

Maand van de Digitale Fitheid

Kijk je meer dan 4 uur per dag naar een scherm en wil je digitaal fit blijven? Dat
heeft tijd, aandacht en onderhoud nodig. In maart werken we daar samen aan. De
Maand van de Digitale Fitheid is in volle gang! Doe mee!
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e Stel je vragen in de chat of steek je hand op
N9 Zie je een vraag waar je het antwoord op weet? Reageer gerust!
o) Heb jij ook die ene vraag? Geef dan een duimpje

e Tussendoor en laatste 10 minuten worden vragen beantwoord
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1 Gespreksinstellingen v

v/ Berichten uit andere mappen weergeven

v/ Afzenders boven het onderwerp weergeven

v Geselecteerd gesprek altijd uitvouwen

Ingesprongen klassieke weergave gebruiken
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9 [ﬁ Opties voor het werken met Outlook.
E-mail
Chgenita Outlook-deelvensters
Groepen El Deelvensters van Outlook aanpassen.
Pemooen Autosrchiveren X
Apps weerge
Taken
Beke |12 | dagen
Outlook start i -
Zoeken ©N € B Waarschuwen vé6r AutoArchiveren
T Bij AutoArchiveren:
e Outlook
D Verlopen items verwijderen (alleen e-mailmappen)
Toegankelijkheid [JMapf @ oude items verwijderen of archiveren
| Archiefmap weergeven in mappenlijst
Geavanceerd | - a
I AutoArchiveren II Standaardmapinstellingen voor archiveren
Lint sanpassen o | ftems wissen die ouderziin dan |6 | |Maanden
g ([Instellingen voor AutoArchiveren... |
Werkbalk Snelle toegang [ archiefhy © Oude items verplaatsen naar:
. | C\Users\VanessaSimons-Kelly\OneDriv  Bladeren...
Invoegtoepassingen Koppeling voor Ve N ilil
() Qude items definitief verwijderen
Vertrouwenscentrum ]
LI Ondersteund Deze insteflingen nu op alle mappen toepassen
. . Als u de archiveringsinstellingen voor een map wilt
Herinneringen wijzigen, klikt u met de rechtermuisknop op de map. Kies
vervalgens Eigenschappen en ga naar het tabblad
Herir AutoArchiveren.
Gelidl Annuleren
("] Herinneringen op de voorgrond weergeven
("] Herinneringen voor gebeurtenissen in het verleden automatisch sluiten
Pen
[ Pen gebruiken om standaard inhoud te selecteren en te bewerken L
| ok || Annuleren |
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Meer weten over praktische online
trainingen op maat?
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